
北外附校2012—2013学年度第二学期
高三期中（二模）考试考务安排
一、考试日期：2013年5月6日—7日（周一至周二），具体考试时间见附件1
二、考场安排：高三教室（1、2班）
三、考场布置：按高考要求来布置
1、时间：高三年级于5月5日（周日）晚20∶30开始布置考场，各班班主任组织学生完成，21∶00教务处老师验收考场；年级务必留人，待验收合格后方可锁门。
2、内容：清扫教室、清理物品，将学习用品放在储物柜或拿回宿舍。将教室内与考试有关的取下或遮挡。
  3、考场桌椅数：根据以上各考场人数配好桌椅。
4、考场排列要求：30人考场，6×5（列×行）；S型纵向粘贴考号。
四、考务室：407教室
  1、领卷时间：为考前20分钟，早8：40；下午14：40
（语文和文综密封袋中配有考场记录表）
2、监考要求：
（1）考试前的准备：提醒学生带考试用具：填涂机读部分：用2B铅笔
      答题时：使用黑色签字笔：以防使用其它笔颜色不清晰，影响阅卷。
（2）请监考老师要指导学生正确粘贴条形码标签。（位置准确、端正）文综试卷两张答题纸均要粘贴条形码。
    （3）监考教师应提醒学生检查答题卡有无印刷质量，保证学生使用没有印刷问题的答题卡答卷。

（4）监考教师认真逐项填写考场监考记录表。

（5）请监考老师强调，学生不要在答题区域填写学生的个人信息，不得做任何标记。
（6）考试结束后监考老师将考生答题纸，按答题纸同一方向、顺序、如数（只收学生有效答题纸）。 并将已填写好的监考记录表一起交给本校教务老师。

3、装订：左侧纵向装订。高三二模考试区里设计了密封线，答题纸，答题纸上设计了所有题目的答题区间，进行网阅的学校不需要再另外准备答题纸；不进行网阅的学校，也可自备机读卡。以方便老师们流水阅卷。本次练习语文及文综采取全区集中统一阅卷，务必严格按照海淀区教委的要求装订，由教务处专人送交区进修学校教务处。
注：语文和文综答题纸不允许装订

4、阅卷：流水阅卷，备课组长统一要求，统一标准，公平、公正。
五、监考表：附后
六、考试铃声：铃声、加下划线的为哨声。
5月6日：上午：8：50；8：55；9：00；11：30

下午：14：50；14：55；15：00；17：00
5月7日：上午：8：50；8：55；9：00；11：30

下午：14：50；14：55；15：00；17：00

七、报分时间及具体要求
1、高三二模各科老师于2013年5月9日（周四）上午11∶30前报分，要求及时、准确、无误上报数据。由年级组专人负责将电子版成绩汇总后发夏仕秀腾讯通或邮箱（xiashixiu@163.com），再由夏仕秀老师进行汇总后于2013年5月10日（周五）上午9：00前上报区进修学校教务处。各科一定要都统一按照名单顺序进行登分。希望早考完的学科老师务必提前登分。教务处罗姗姗老师已将“一模考试成绩登分表”发送至年级组长处，供教师登分使用，请老师们不要随意修改登分表。
2、高三小分报分时间： 5月10日上午10:00前上报区进修学校教务处。区里于2013年5月7日下午15：30才将报分文件发过来，教务处下载下来后第一时间发给各科任课老师，一定按照区里要求进行统计。报分文件的具体使用办法请见压缩包中的演示文稿（同时，根据老师们以往统计的经验，可以在阅卷时做好相关小分的统计）。注意：请勿自行修改表结构，请勿对统计表的框线、文字和数据加以修饰，请勿在表格中使用“剪切”操作。
八、考试期间其它注意事项
1、请年级组、班主任一定要做好考前动员工作。
2、5月6日—7日（周一至周二）考试期间晨读、眼保健操等暂停。

3、8：50考及14：50前两时间段，年级组长及副监考一定要进行管理，督促学生认真复习，按时进入考场。
4、考试期间下午17：00-17：30分之间不让学生去食堂，请年级做好管理。

  5、一模考后按时参加区里试卷分析，发车时间与平时进修时间相同。
高中教务处
2013.5.3
附：
附件1：考试时间表
附件2：监考表

高三年级期中（二模）考试时间安排表

	日期
	时间
	科目
	备注

	5月6日

（星期一）
	上午
	9:00-11:30
	语文
	

	
	下午
	15:00-17:00
	数学
	

	5月7日

（星期二）
	上午
	9:00-11:30
	理综
	

	
	
	9:00-11:30
	文综
	

	
	下午
	15:00-17:00
	英语
	


	2012-2013学年度第二学期高三二模监考安排表

	5月6日

	考前答疑
	时间
	1班
	2班

	第1节自习
	8:00—8:40
	朱云凤
	张景芝

	语文
	9:00—11:30
	张景芝
	李连秋
	朱云凤
	冯冬姣

	第2节自习
	11:40-12:20
	冯冬姣
	李桂莲

	第3节自习
	14:10-14:50
	冯冬姣
	贾清建

	数学
	15:00-17:00
	马宏
	冯冬姣/赵霞
	贾清建
	张晚霞

	5月7日

	考前答疑
	时间
	1班
	2班

	第1节自习
	8:00—8:40
	李连秋
	马宏

	文综/理综
	9:00—11:30
	李桂莲
	王秀华
	张景芝
	王秀华

	第2节自习
	11:40-12:20
	王秀华
	马宏

	第3节自习
	14:10-14:50
	张晚霞
	赵霞

	英语
	15:00-17:00
	赵霞
	张景芝
	张晚霞
	贾清建
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