预算内业务办理流程
    

经手人填报预算内审批单





责任人填写编号并签字





主管校长签字





财务主任签字并存档、经手人留存一份





采购





劳务	





其他





1000元以下





1000元及以上





2人以上自行购买、附询价单、发票、明细到财务处报销





按一类、二类、三类采购划分，由分管校长组织采购。








持审核后预算审批单，到财务处填报借款单，领取支票。








一星期内，持发票、合同、询价单等材料到财务处冲账




















参照采购事项，按照财务制度办理。





持经主管校长签字劳务单、审核后预算审批单等，到财务处领款。








