关于2012-2013学年第一学期期末主要工作安排的通知

各学部、各处室、全校教职工：

为确保完成本学期教育教学工作，现根据《北京市教育委员会办公室关于印发2013-2014学年度各级各类学校校历的通知》（京教办发〔2013〕2号）及海淀区、北京外国语大学相关文件精神，特制定北京市北外附属外国语学校2013-2014学年度第一学期期末学校工作安排，请各学部、各处室、全体教职工认真执行。  

                                                                                                 校长室 

二○一三年十二月九日

附件：北京市北外附属外国语学校2013-2014学年第一学期期末主要工作安排 

	周数
	日期
	时间
	主要工作安排
	参加人员
	地点
	负责人

	16周
	12月9日（周一）
	7:30
	纪念一二.九运动主题升旗仪式
	全体师生（不含小学）
	操场
	杨磊

	
	12月10日（周二）
	17：30
	中学生圣诞舞会
	相关师生
	国瑞厅
	

	
	12月12日（周四）
	全天
	高二物理、历史会考（模拟）
	相关师生
	高中部
	王静

	
	12月13日（周五）
	全天
	高二化学、地理会考（模拟）
	相关师生
	高中部
	

	
	12月15日（周日）
	全天
	校园招聘会
	二阶、录课室、部分教室
	事业发展部
	杨晓琴

	
	12月9日至13日
	——
	小学生礼仪教育成果展

红领巾小记者招新工作
	小学各年级、少先队
	国瑞厅
	李明明

	17周
	12月16日（周一）
	7:30
	中学生艺术节开幕式
	全体师生（不含小学）
	操场
	杨磊

	
	
	17:30
	中学生艺术节“艺呼百应”决赛
	中学生
	二阶
	

	
	
	10:30
	校长办公会
	校领导、校长助理、董秘
	209会议室
	杨晓琴

	
	12月19日（周四）
	全天
	海淀区中教研全体教研员来校听课
	初高中教师
	相应教室
	王静

	
	12月16日至20日
	——
	班主任问卷调查
	各年级、班主任
	全校
	杨磊

李明明

	
	
	
	小学生新年联欢会节目彩排
	
	
	

	
	
	
	检查家校练习册
	
	
	

	
	
	
	校本课程结课考核（18周开始停课）
	相应教师、于颖、吴晓庆
	相应学部
	教务处

	18周
	12月23日（周一）
	10:30
	校长办公会
	校领导、校长助理、董秘
	209会议室
	杨晓琴

	
	12月23日（周一）
	17:30
	初一、初二、高一圣诞诗歌会
	中学生
	国瑞厅、
	年级组长

	
	12月26日（周四）
	17:00
	中学生新年联欢会节目彩排，艺术之星、书香宿舍评选结束
	中学生
	国瑞厅
	杨磊、朱志艳、李明明、刘长虹

	
	12月27日（周五）
	12:00
	各学部、处室报送期末工作总结及下学期工作计划至事业发展部
	校领导及各学部、处室中层干部
	主教207
	杨晓琴

	
	
	
	读书工程交流表彰会
	年级、教研、备课组长
	二阶
	张立新

	
	
	
	完成《小学生素质发展报告》评价及评语填写
	小学各年级、班主任
	小学部
	李明明

	
	
	
	评选12月份 校园之星、文明卫生示范班
	
	
	

	19周
	12月30日（周一）
	10:30
	校长办公会
	校领导、校长助理、董秘
	209会议室
	杨晓琴

	
	
	——
	小学生新年联欢会
	各年级、班级、德育处，校领导出席新年联欢会
	国瑞厅
	杨磊

李明明

	
	
	18:00
	中学生新年联欢会节目彩排
	
	
	

	
	12月31日（周二）
	7:30
	中学生新年联欢会

小学生11:00离校， 中学生12:00离校
	
	
	

	
	1月1日（周三）
	全天
	元旦放假
	全校师生
	全校
	校长室

	
	1月2日/3日/6日 
	——
	小学生期末考试——科任学科
	小学师生
	小学部
	赵玉玲

	
	1月3日（周五）
	下午
	小学六年级家长会（初中招生宣讲会1）
	张继军、于苒等
	小学部
	杨磊、赵玉玲、田英

	
	
	15:30
	德育论坛
	部分中层、班主任
	二阶
	王校长

	20周
	 1月6日（周一）
	10:30
	校长办公会

本周完成学期考核、学年评优
  说明：学期考核需教师先填写考核表；学部、处室做好考核、评选结果统计和报送工作；  
	校领导、校长助理、董秘
	209会议室
	杨晓琴

	
	1月7日至9日
	——
	小学生期末考试 

小学六年级——海淀区测评
	小学师生
	小学部
	赵玉玲

	
	1月9日-10日
	——
	全体六年级学生大会（初中招生宣讲会2）。
小升初选拔考试。
	张继军、于苒、杨磊
	二阶
	杨磊、赵玉玲

王东、田英

	
	1月8日-10日
	——
	高三、高二会考
	高中部分师生
	二十中
	王静

	
	1月10日（周五）
	15:30
	教学论坛
	中层、教研组长、相关教师
	二阶
	张校长

	
	
	12:00
	完成小学生学期评优

学前班文艺汇报演出
	小学师生
	小学部
	李明明

	
	
	12:00
	之前完成教职工联欢会彩排
	相应教师、工会
	国瑞厅
	工会

	
	
	待定
	参加北外大学学期工作总结和工作计划研讨会
	校领导
	大学
	林校长

	21周
	1月13日-15日 
	
	高中生、初中生期末考试
	初中、高中师生
	各班级
	王静、王东

	
	1月16日至17日
	12:00
	1、1月16日（周四）中午11:30小学生离校。

12:00中学生离校（高三、初三除外，正常上课）

2、1月17日中午12:00初三、高三学生离校。

（部分学生返校领取成绩单）
	全校
	各学部
	学生具体离校时间及放假安排由德育处书面告知家长。
德育处、教务处

	
	 1月17日（周五）

腊月十五
	
	以下工作，请各学部、处室在此之前认真组织落实：

1.教研组教育质量分析会 

2.年级组总结大会

3.生活指导教师培训会 

4.物业公司培训会 

6.发下学期课表、课务安排表、作息时间表

7.各支部召开党员大会
	全校教职工

备注：

1、各类会议安排，请学部自行组织并提前通知。

2、在1月17日（含17日）之前完成各类会议。
	全校 
	各学部、处室负责人

	
	 1月17日（周五）

腊月十六
	——
	1. 确定2013年度先进名单。

2. 各学部表彰总结大会14:00—16:00。

（高中：录课室、初中：一阶、小学二阶）
	全校各学部、处室

学部全体教师
	——


	校长室

	
	1月18日（周六）

腊月十八
	——
	1. 8:30--11:30    初三、高三教师会

2. 13:30—17:00  教职工新年联欢会
	相关教师
全校教职工
	二阶

国瑞厅
	德育处、教务处

校工会

	
	 1月19日（周日）

腊月十九
	——
	没有教育教学任务的教师、生活老师离校
	全校
	——
	各学部

	
	
	全天
	1.  8:30至19:00中层干部、年级组长学习会

2. 全校安全大检查
	校领导、中层干部

年级组长
	209会议室
	杨晓琴

	
	  1月20日（周一）

 腊月二十
	——
	中层干部、年级组长、行政人员离校
	——
	全校
	校办

	假期
	1月20日至2月14日
	
	假期干部值班、网站宣传、发布开学通告
	相关干部
	——
	

	开

学

工

作

安

排
	2月14日（周五）
正月十五
	全天
	1、8:00 中层干部、年级组长、职员返校

2、8:30 中层干部学习会
	学部、处室

校领导、中层干部
	——

209会议室
	部门负责人

	
	2月15日（周六）
正月十六
	全天
	1、8:00全体教师返校，8:30 全体教职工大会。

2、各学部全体教师会（14:00—16:00）。

（高中：录课室、初中：一阶、小学二阶）
	学部、处室
	二阶
	校办

	
	2月16日（周日）
（正月十七）
	全天
	照常上班。

19:00住校生返校。
召开全体住校生大会
	学部、德育处
	——
	杨磊

	
	2月17日（周一）
（正月十八）
	全天
	正式上课，开学典礼
	各班教室
	——
	学部

负责人


注：以上安排为初步安排，如有变动以临时通知为准。

