高中第二周工作计划

	时间
	内容
	负责人
	地点

	9月5日8:20
	高中部主任会
	王彤
	209

	9月5日
	德育办例会
	刘长虹
	510

	9月5日8:30
	插班生考试
	王静
	主教123

	9月5日15:50-16:30
	听班会
	刘长虹
	高中各年级

	9月5日
	听评课
	王静
	高中各班教室

	9月5日19:00-19:20
	学生干部（值周生）会
	王海林
	高中各班教室

	9月5日—9月7日
	高一新生照相
	罗姗姗
	5楼楼道

	9月5日—9月8日
	高一新生户口本审查及刷卡注册
	罗姗姗
	511

	9月6日
	修改中学生成长手册，联系印刷
	刘长虹
	510

	9月6日10:40
	教研组长会
	王静
	209

	9月6日
	布置海淀区英语风采大赛工作
	王静
	511

	9月7日上午
	PGA项目专题研讨会
	刘洋、张国和
	209

	9月7日
	统计中学教师获奖奖励
	夏仕秀
	511

	9月7日
	教师节宣传栏内容
	刘长虹
	高中各年级

	9月8日第九节课
	高中教师节庆祝大会及开学工作会
	王静
	二阶

	9月7日—9月8日
	高二中英班雅思考试
	周文杰
	高二（3）班

	9月8日—9月9日
	上报高中全体教师基本情况报名表
	夏仕秀
	511

	9月8日13:00-13:20
	值周生工作总结会
	王海林
	510

	9月8日14:10-14:50
	班主任培训会
	刘长虹
	209

	9月8日18:00-18:30
	高中部学生干部培训会
	刘长虹
	209

	9月9日
	完成教师研修网信息修改、新增等采集工作
	夏仕秀
	511

	9月9日
	雅思教学工作研讨会
	周文杰
	209


