关于对实验教学和实验室工作期中检查的通知
各学部、各学科实验室、有关实验教学的老师：

本学期以来，学校花大力气加强了对实验室工作和学科实验教学的管理。制定了系列化的北外附校实验教学管理和实验室管理的规章制度。现将有关制度发给你们。希望参照执行（详见附件）。
期中实验教学和实验室工作检查即将开始，现将与检查相关的内容通知如下：

1、 应开演示实验、学生实验、探究实验是否开足，对未开的实验说明原因。先由备课组长检查，再由教研组长汇总检查结果。
2、 各科教师是否如期在实验前填写实验申请单，实验申请单与规定实验是否相符。
3、 实验教师是否随堂进入实验室，协同任课教师一起指导学生实验。

4、 实验教师的教学服务是否到位，是否能与任课教师进行良好的沟通及对学生做出热情指导。

5、 实验安全管理是否到位。

6、 实验用品的损坏是否及时追究、维修和报损。

检查办法：

1、 对检查内容1—4，由各科备课组长组织先进行组内自查，填写检查登记表。报教研组长。由教研组长把各科实验情况汇总，写出简要报告。

2、 由教学处组织对5—6项内容进行检查。对检查内容1—4进行抽查。
北外附校教学处
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       附件1：北外附校理、化、生、小学科学教师实验课规定
一、教师演示实验通知单必须提前三天通知实验室(不包括双休日)。分组实验通知单提前一周通知实验室(不包括双休日)，上课教师提前一天检查仪器、试做实验。
二、实验所需物品的数量、种类及要求如果和教材不一致的需要填写清楚并向实验员说明。演示实验完毕后，教师必须将实验器材(药品)向实验员清点交接。

三、支持和鼓励教师修旧利废，自制教具，凡需特别购买的实验器材，需填写器材购买清单，经教研组长同意后再由学校购买。

四、严格遵守实验室的借物制度，教师为了教学和进修长期借用的工具，要登记，要妥善保存。调离学校要及时归还。

五、对有危险的实验，特别要提醒学生规范操作，注意安全。学生实验开始前，教师督促学生检查桌上物品是否完整无损，若有损坏要及时调换，并查出是谁损坏，登记并赔偿
六、学生实验结束后，教师督促学生做好以下工作：1．按照要求填好分组实验记载表。2.仪器（药品）按原位整齐放置，实验台面收拾干净整齐。3.废弃物放到指定位置。4.关紧水龙头，关好门窗、电源。

附件2： 
  表一 理、化、生、小学科学任课教师实验开设统计表（实验教师填写）  
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实验教师签字                                        截止2011年11月10日
表二   理、化、生、实验教师考查项目
	实验教师姓名
	   实验准备

是否及时
	是否跟随

实验课堂
	实验安全措

施是否到位
	实验器材
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