关于2012-2013学年第二学期期末主要工作安排的通知

各学部、各处室、全校教职工：

为确保完成本学期教育教学工作，现根据《北京市教育委员会办公室关于印发2012-2013学年度各级各类学校校历的通知》（京教办发〔2012〕1号）及海淀区、北京外国语大学相关文件精神，特制定北京市北外附属外国语学校2012-2013学年度第二学期期末学校工作安排及新学期开学工作安排，请各学部、各处室、全体教职工认真执行。  

                                                                                                 校长室

                        二○一三年六月十九日

北京市北外附属外国语学校2012-2013学年第二学期期末主要工作安排

	周数
	日期
	星期
	主要工作安排
	地点∕区域
	负责部门或人
	备注

	16周
	6月16日
	 周日
	18：30—20:00 中层干部、年级组长学习会
	209会议室
	校办
	校领导、中层干部、年级组长（含体育教研组组长）参加

	17周
	6月17日
	 周一
	高二VCE毕业典礼
	二阶
	刘长虹
	校领导、高中中层干部、高二教师及VCE学生等参加

	
	
	
	高中学生干部参观方正集团
	方正集团
	刘长虹
	——

	
	6月17日至18日
	周一至周二
	高中信息技术会考
	计算机房
	王静
	教务处、刘冰、高一学生、高二补考学生参加

	
	6月18日
	周二
	下学期学农招标工作
	——
	杨磊
	——

	
	6月19日—  30日
	周三—周日
	6月19日 网上发布暑期放假通知（教职工/学生）。

6月19日 完成2013年海淀区在职特级教师、骨干教师年度考核材料报送工作。
进行本学年考核工作、人员续聘和解聘工作。
	校办及相关学部、处室
	各学部
	第2项工作程序：校办发布通知、提供考核表、海淀区考核文件及制式合同，由学部自行完成相关考核及人员解聘与续聘工作，所有文本在7月4日之前报校办人事存档。

	
	6月20日
	周四
	1、中学生文化节闭幕式。
	操场
	杨磊
	——

	
	
	
	完成部门第一次预算表

最终确定2013年公积金基数核定方案
	财务处
	西庆莹
	各学部、各处室报送部门预算表

	
	
	
	4、二至四年级学生社会实践活动
	北京植物园
	李明明
	——

	
	6月21日
	周五
	1、学前、一、五、六年级学生社会实践活动
	北京植物园
	李明明
	——

	
	
	
	2、发放高中毕业证。
	教务处
	王静
	——

	
	
	
	3、初一、初二按计划完成英语口语测试。

4、初三中考动员会。（二阶）
	初中部、二阶
	王东
	——

	18周
	 6月24日
	 周一
	取高考成绩条、统计高考成绩。
	高中部
	王静
	——

	
	6月24日—26日
	周一至周三
	初三年级中考。
	初中部
	王东
	王东、季敏及相关教师参加 

	
	 6月25日
	 周二
	拟定下学期学军、学农安排、经费申请上报校领导。
	德育处
	杨磊
	——

	
	 6月26日
	 周三
	各学部、处室报送下学期工作计划
	校办
	各部门负责人
	——

	
	 6月27日
	 周四
	1、高考网上查分

2、高三毕业典礼
	二阶
	王静

刘长虹
	校领导、王静、刘长虹、马宏及高三全体师生参加高三毕业典礼

	
	 6月28日
	 周五
	德育论坛（15：30—17:00）
	二阶
	杨磊
	——

	
	
	
	六年级毕业典礼（13:30——15:00）

学前毕业典礼（9:39——11:30）
	二阶
	李明明
	——

	
	
	
	高中通用技术会考
	高中部
	王静
	——

	19周
	6月29日至7月1日
	——
	高三学生军检、面试
	高中部
	王静
	马宏、罗珊珊参加

	
	7月1日—2日
	周一至周二
	各学部、处室将整理好的档案交至档案室(归档)
	各学部、处室、图书信息中心
	李利
	——

	
	7月3日
	周三
	国家级高中特色发展试验项目结题汇报
	教委新址
	林校长
	王校长、王静参加

	
	
	
	高二政治、生物会考
	二十中
	王静
	——

	
	7月3日至4日
	周三至周四
	小学生期末测试
	小学部
	赵玉玲
	——

	
	7月4日
	周四
	学部或处室（公司、中心）报送本年度教育教学特别贡献奖申报表的报送。

各学部、处室完成考核及合同签订工作。
	各学部、处室
	杨晓琴
	具体办法参照相关通知及最新修订的《实施办法》

	
	7月5日
	周五
	1、初三年级毕业典礼

2、初三学生领取中考成绩条
	初中部
	杨磊
	——

	
	7月6日
	周六
	新小一报到，学生家长会。
	二阶
	李明明
	小学部、招生培训中心

	
	7月7日
	周日
	高一国际班外语加试。
	高中部
	王静
	高中部、招生培训中心

	20周
	7月8日
	周一 
	公布下学期预算。
	财务处
	  西庆莹
	——

	
	7月8日—10日
	周一至

周五
	高一、高二年级期末考试。

初一、初二年级期末考试
	教务处
	王静

王东
	——

	
	7月9日 
	周二
	16:00—17:30 小学部班主任经验交流会
	小学部
	李明明
	小学全体教师参加

	
	7月10日 
	周三
	1、9:00--10:30 教研组工作总结

2、14:30—16:00 年级组工作总结
	 一阶
	赵玉玲 

李明明 
	小学教研组长 年级组长参加

	
	7月11日

 
	周四
	1、8:30 新高三教师培训会

2、10:30 高一学生家长会
	教委新址

一阶、录课室
	王静
	新高三全体教师参加

	
	
	
	2、10:30 初一学生家长会， 会后学生离校。

3、14:00—16:00 初中部期末工作总结会。
	二阶
	张校长
	——

	
	
	
	4、13:30—17:00 小学生期末评优表彰暨学生结业仪式。
	多功能厅
	李明明
	小学全体师生参加

	
	
	
	5、12:00 初一、高一学生离校
	相关学部
	杨磊
	——

	
	7月12日

 
	周五
	1、8:00—9:00  小学生家长会，会后学生离校。

2、9:30—12:00 小学部期末工作总结会（二阶）。
	小学部、二阶
	于校长
	——

	
	
	
	3、9:30——12:00 高中部期末工作总结会
	一阶
	王校长
	——

	
	
	
	4、14:00—17:00  教研组长培训会
	二阶
	张校长
	各学部教研组长参加

	
	
	
	5、没有工作安排的教师、生活老师离校。
	全校
	——
	——

	
	7月13日 
	周六
	9:00  新初一报到，学生家长会。
	二阶
	杨磊
	初中部、招生培训中心

	
	
	
	14:00 初二学生家长会，会后学生离校。
	二阶
	杨磊
	——

	
	
	
	14:00 高二学生家长会，会后学生离校
	一阶
	王静
	——

	
	
	
	4、发放7月份工资。
	校办、财务
	西庆莹
	——

	
	7月14日 
	周日
	1、8:00—12:00   召开教代会
	二阶
	季晓霜
	——

	
	
	
	2、14:00—20:00  中层干部、年级组长学习会
	209会议室
	杨晓琴
	——

	21周
	7月15日
	周一
	校领导、中层干部、年级组长、行政教辅人员离校
	全校
	——
	7月16日——8月21日 

行政干部值班

	出访
	7月14日至7月28日
	英语教师赴加拿大参加素里省教育局培训项目(11人)
	加拿大
	郭丽丽
	——

	
	8月2日至8月29日
	教师赴澳大利亚参加VCE项目培训（2人）
	澳大利亚
	虞昌华
	高中教师 边晓辉同行

	
	8月5日至8月21日
	师生赴德国GHO姊妹校交流活动（24人）
	德国柏林
	王东
	小学教师 周苗同行

	
	9月27日至10月3日
	访问日本樱美林初高中姊妹校（12人）
	日本
	魏翾
	校领导待定

	来访
	8月5日至8月7日
	韩国景福高中姊妹校回访附校（12人）
	北外附校
	王静
	倪薇娜等


北京市北外附属外国语学校2013-2014学年第一学期开学主要工作安排

	周数
	日期
	星期
	主要工作安排
	地点∕区域
	负责部门或人
	备注

	开学工作安排
	8月19日

—21日
	周一至周三
	党员活动。
	待定
	分管校领导
	——

	
	
	
	完成开学工作手册和学期工作手册。
	各学部、处室
	分管校领导
	——

	
	8月22日

—23日 
	周四至周六
	8月22日上午8:30 召开全体教职工大会。

2、全校教师培训
	校办

教务处

教师发展中心
	分管校领导
	——

	
	8月25日 
	周日
	高一新生报到
	高中部
	王静

刘长虹
	——

	
	8月26日—30日
	周一至周五
	初一、初二、高一、高二军训、学农。

教研组、备课组活动。
	德育处

教务处
	杨磊     

王静
	——

	
	8月31日
	周六
	学生返校
	德育处

各学部
	杨磊
	——

	
	9月1日
	周日
	开学典礼

正式上课
	德育处

各学部
	分管校领导
	——

	
	9月10日
	周二
	教师节特别活动：教育教学特别贡献奖表彰会
	
	校办
	——


备注：以上安排为初步安排，若有变化，以临时通知为准。
