 北外附校2011——2012学年第一学期

教科室第二、三周工作周程
	时间、


	负责人
	类别
	内容



	9月6号前
	邹学红
	教

育

科

研


	1、小学部分类打包“海淀区十二五课题”的所有材料。报教科室周枫榕

	9月9日前
	各学部主任
	
	2、各学部成立《燕山读书社》分社。选举分社长。用电子版向教科室报送社员名单和分社活动计划。

	第三周

（具体时间另行通知）
	周枫榕
	
	3、召开区“十二五”课题组长会议，摸底课题研究进展情况。各课题组长准备汇报提纲。

	第三周

9月15日前
	各学部主任、教研组长
	
	4、各学部按教研组填报课题计划表（见附件）


	第三周
	周枫榕
	
	5、制定教科研奖励办法

6、制定课题管理细则

	第一周
	教科室
	实

验

室
	1、根据实验教师标配编制，明确实验教师工作分工

	第一周
	周枫榕
	
	2、详细调查各科实验工作量。建立档案

	第二周
	周枫榕
	
	3、。完善实验室各项管理制度。

	第二周
	教学处
	
	4、实验室开学工作检查


附件 —— 《北外附校校级教学研究课题填报表》

                      北外附校校级教学研究课题填报表
	课题名称
	

	教研组或备课组名称
	
	课题负责人姓名
	

	课题负责人职务
	
	手机
	邮箱
	

	本课题选题的目的、意义；本课题研究的主要内容（研究的切入点、主要问题、重要观点等）；
	

	课题研究
预期成果


	

	课
题

活
动

计
划


	次数
	时间
	地点
	内容

	
	第一次
	
	
	

	
	第二次
	
	
	

	
	第三次
	
	
	

	
	第四次
	
	
	

	
	第五次
	
	
	

	
	第六次
	
	
	

	
	第七次
	
	
	

	
	第八次
	
	
	


                     2011——2012学年度上学期
备注：（1）成果呈现形式指：1、研究报告 ２、研究论文 ３、专著   ４、教材 ５软件 ６、课堂褥录、教学案例，教学反思等；（2）承担区级课题的教研组可将校级课题做为区级子课题进行研究；  （3）填报截止到9月15日前，请将电子版形式发给教科室周枫榕。以备案存档。（4）校级课题研究各学部负责安排布署和验收。
