北京市北外附属外国语学校

2017-2018学年第二学期期末结束（15-20周）及新学期开学主要工作安排

各校区、各部门：
        根据京教办发《北京市教育委员会办公室关于印发2017-2018学年度各级各类学校校历的通知》，现将本学期末至下学期开学工作做如下布置，以下安排为初步安排，如有变动以临时通知为准。
	周数
	日期
	时间
	地点
	主要工作安排
	参加人员
	负责部门/人

	十五
6.4-6.10
	6月4日
6月4日
6月4日
6月6日

6月6日

6月8日

6月7日-8日

6月7日-8日
	16：00
8：00

15：30
	209
小教楼


	校友恳谈会
发端午节放假通知

小学语文组、四年级、五年级活动

小学拍毕业照

初一、初二年级月考
各校区、部门上交预算

高考

小学足球比赛
	校友及相关领导
小学

小学六年级

初一、初二年级

各校区、部门

高三年级
	谭畅
杨磊、孙亚楠

刘宏利、李琳

孙亚楠

王莉、杨礼凡

王健

王静

罗磊

	十六
6.11-6.17
	6月11日

6月12日

6月12日

6月13日

6月13日

6月15日

6月11日-15日
6月11日-15日

6月11日- 17日

6月11日-20日

6月11日-20日

6月13-14日

6月14-15日

6月15日
6月15日

6月15日

6月15日

6月17日
	13：30

15:50

7:50

15：30

8：00
15：30

07:00
	国瑞厅

运动场

南门

国瑞厅

二阶

208

209
全校
	小学三年级活动

初中社团展示嘉年华活动

各校区部门交下学期工作计划

照初三年级毕业照

小学三年级活动

各校区部门交本学期工作总结

西南附校教师来校培训
中学生文化节

3+3选科选考培训
初中、高中收缴、入账、核对
原领袖享受减免家长提交房产证审验资格
小学毕业考试

高一年级学业水平合格性考试模拟练习
全体教师培训

五年级学业测评

小学年级部、教研组上交总结

汇总新学期预算

计划对高压配电室检测（全校停电）
	初一、初二年级学生

各校区/部门

初三全体学生

各校区/部门

相关老师
初一、初二、高一、高二

高一师生

张锐、田西、孟媛
小学六年级

高一年级

全体教职工

五年级

张锐


	刘宏利

于颖

校办、各校区/部门

许祥

黄薇薇

校办、各校区/部门

各校区/谭畅
杨磊

王静

王健

王健

刘宏利

王静

谭畅

李琳

李琳

王健

代常占

	十七
6.18-6.24
	6月18日

6月18日

6月20日

6月20日

6月22日

6月22日

6月22日

6月22日

6月22日

6月23日

6月24日-26日
6月18日-24日

6月18日-24日

6月24日—26日
	13：30
13：30

8：00

13：30

凌晨2:00

8：00


	国瑞厅
操场

国瑞厅

天安门广场

海外


	小学三年级：英语剧展演

小学五年级数学活动

小学六年级毕业典礼

征询各位老师新学期意向，签订新学期合同

高三毕业典礼

小学教师述职

音乐组成果汇报

初二年级全体师生走进天安门广场观看升旗仪式

初三年级教师考核

DI比赛

中考

决算、预算汇总

学费统计

中考
	宿管中心全体人员

高三

初二年级

初三年级

小学

初三

张锐

初三年级
	贾科君

郭茂林

刘佳

李洪杰

孙静

刘宏利

田池

许祥、杨礼凡

李保申

冯燕

杨磊

王健

王健

杨磊

	十八
6.25-7.1
	6月25日

6月25-29日

6月25-29日

6月25-26日
6月25-30日

6月25日

6月26日

6月27日

6月28日

6月29日

6月30日-7月2日
6月30日
	8：00
9：30
	二阶
国瑞厅
	小学三五年级音乐监测

小学艺术学科音乐检测

小学科任课随堂期末检测

中考
学年奖统计报送
拟定《2018年暑假放假通知》并发布

初一、初二年级教师考核

高一年级技术学科合格性考试
完成教师考核、续聘工作
预科毕业演出

高一年级学业水平合格性考试、高二年级会考
高中招生
	初三年级
财务
高一年级

各校区、部门

高一年级
	田池

田池

刘宏利

杨磊
王健

杨磊、孙亚楠

王莉、李保申

王静

校办、各校区部门

吴晓庆

王静
高雁鸣、王静、张琳丰

	十九
7.2-7.8
	7月2日

7月2日

7月2日—8日

7月2日- 8日

7月2日- 8日

7月2日- 8日

7月3日

7月3日

7月3日-5日
7月4日

7月5日

7月4日-6日
7月5日—7月7日
7月6日

7月7日

7月8日
	9:30

8:30
	国瑞厅

国瑞厅
	上报假期需要修缮区域情况

小学暑假安全教育

走班选课排课

学费收缴

配合学部组织军训被装消毒

军训服装采购

小学下发暑假通知书

初三年级毕业典礼

小学期末练习
下发暑假特色作业、少先队活动

小学上交班级档案、中队日志

初一年级期末练习；初二、高二年级期末学业水平测试
高中招生
宿管中心学期总结

新初一年级家长会、学生入学教育、量校服

初三教师工会活动
	财务

缪翎

缪翎

初三年级

小学教师
初中、高中

全体生活老师
新初一学生

初三年级教师
	李洪杰

孙亚楠

王健

王健

孙亚楠

许祥、李保申

刘宏利
孙亚楠

席欣如

杨磊、王静

高雁鸣、王静、张琳丰、王静
王健

张继军、杨磊、许祥

李保申

	二十
7.9-7.14
	7月9日

7月9日

7月9日-13日

7月9日—20日

7月9日—20日

7月10日

7月12日

7月12日

7月12-15日

7月12-15日
7月13日

7月13日

7月13日

7月13日

7月14日
7月14日
7月14日

7月14日

7月14-15日

7月15日

7月15日
	15:55
全天

8：30

14：00

13:30

15:30

8：30

14：00

8:00

8:00
	高三

北外

国瑞厅
国瑞厅

一阶

一阶

一阶
小教楼

家长接待
	小学德育档案整理

初中项目负责人、教研组长述职会
小学教材培训

新初三年级学生正常上课
新高三补课（7.15休息一天）

初一年级北外研学日

初一年级学生离校

小学期末质量分析

7月工资提前编制发放

小学新生校服尺寸统计
小学期末表彰会

安全检查后全体教师离校

初中全体教师会

新老初三交流会

中层干部学习会
安全检查后离校

宿管中心值班人员上岗

配合大学后勤处对小教楼教室加盖施工
假期卫生收尾工作

做好校车封存工作

假期值班
	新高三补课

初一年级全体师生

缪翎

全体教师

全体初中教师

中层干部
中层干部

王广兰

物业公司

值班干部
	孙亚楠

杨磊

李琳

杨礼凡

杨继臻

许祥、王莉

王莉
刘宏利

王健

王健

刘宏利

各校区、部门

张继军 

杨磊

谭畅
杨磊

李洪杰

代常占

代常占\董翠兰

代常占

刘旭亮

	
	7月14—20日

7月15—28日
	
	
	高中新课改培训（具体时间待区里通知）

中澳项目暑期研学
	
	王静

张琳丰

	
	7月21日—8月3日
	
	
	加拿大苏安中学暑期研学团
	初中
	李保申、李丽丹

	

	新学期

	
	8月1日（周一）
	9:00
	外网
	发布开学通告
	/
	杨磊、谭畅

	
	7月25日-8月7日
	
	
	税务申报、物业公司运营帐务处理


	/
	田西

	
	8月16-30日
	
	
	统计学生缴费明细入账，及制表核对

校服、被装等送货验收

老生课桌椅补充、新生课桌椅到货、

学生学费发票打印及发放
	财务

资产孙志伟

财务
	王健

	
	
	
	
	配合学部做好学生军训工作
	军训住宿生及生活老师
	李洪杰

	
	8月20-30日
	
	
	教学楼、宿舍楼等开学前的卫生清理工作
	物业公司
	代常占\董翠兰

	
	8月24日
	
	
	新教师培训，部分教师、领导干部返校
	
	

	
	8月24—29日
	
	
	新高三补课
	
	高中校区

	
	8月25—31日
	
	
	新高一军训
	
	高中校区

	
	8月27日（周一）
	8:30
	209
	召开党政联席会
	
	校办

	
	8月27日—31日
	
	
	初三年级学生上课
	
	杨礼凡

	
	8月27日（周一）
	14:00
	
	初一年级教师岗前培训
	
	李保申

	
	8月27日（周一）
	
	
	召开中层干部、年级主任学习会

全体教师晚间之前到京，准备返校
	中层干部、年级主任、全体教师
	校办

	
	8月28日（周二）
	8：30
	二阶
	全体教师返校，召开全体教师大会
	全体教职工
	校办

	
	
	14：00
	国瑞厅
	小学全体教师会
	
	刘宏利

	
	8月29日—31日
	
	
	初一年级入学教育
	
	许祥、李保申

	
	8月30日
	14：00
	西门
	预科学生报到
	
	吴晓庆

	
	8月31日（周五）
	15:00
	
	初二年级学生返校
	
	王莉

	
	8月31日（周五）
	
	
	新小一试学
	
	刘宏利

	
	8月31日（周五）
	8：00
	
	小学1-3年级学生返校
	
	小学

	
	8月31日（周五）
	14：00
	
	小学4-6年级学生返校
	
	小学

	
	9月1日（周六）
	8：40
	
	学生返校，举行开学典礼
	各校区
	各校区


暑期总务处工程部、物业公司工作安排
	序号
	项目内容
	实施方案
	预计施工周期
	备注

	1
	彻底清理综合楼4-6层教工宿舍
	7.16.7.22
	代常占\董翠兰

	2
	配合大学后勤处对学校暖气、澡水管道改造
	7.14-8.25
	代常占

	3
	配合厂家对小操场进行改造
	7.14-8.25
	代常占

	4
	根据各学区教师安排调整教室、办公室班牌、办公室布线
	7.12-7.20
	代常占/苏攀

	5
	检修主教楼、小教楼、中宿、小宿水电气暖、桌椅板凳、钟表、国旗、门窗配电等
	7.20-8.5
	代常占/苏攀

	6
	检修校园路灯、围墙灯及各处照明。调整开关时间，灯杆除锈刷漆
	8.5-8.15
	代常占/苏攀

	7
	检修学校空调，清洗主教楼空调滤网及室外机。清洗小教楼、小宿楼、中宿楼空调滤网。
	8.15-8.20
	代常占/苏攀

	8
	保证综合楼客房、体育馆正常营业、做好维修、检修工作。绿化做好正常维护工作。
	7.14-8.30
	代常占、张炜、董翠兰、张金华

	9
	校园雨棚清洗、刷漆
	8.15（周三）
	代常占\张金华

	10
	教职工腾宿存东西
	7.5-7.16
	张炜

	11
	法国大学生住宿团
	7.8-7.30
	张炜

	12
	明日阳光住宿团
	7.14-8.20
	张炜

	13
	教工宿舍窗帘清洗
	7.15-7.20
	张炜

	14
	青青部落团住宿团
	7.14-8.20
	张炜

	15
	教工宿舍整体逆时针调整
	8.20 -8.24
	张炜

	16
	办理教职工入住、收取住宿费
	8.24开始
	张炜

	17
	外墙维修
对脱落墙砖进行修补贴砖
	30天
	

	18
	中宿男生宿舍小便池
	拆除原有小便池，更换独立式感应小便池（62个）
	30天
	

	19
	主教楼食堂之间马路维修
	拆除原有地面，更换新的渗水砖
	15天
	

	20
	综合楼客房楼道壁纸
	在原有墙面修补找平、
	25天
	

	21
	小教楼少先队装修改造
	更换大门、粉刷墙面，更换灯具、包暖气
	10天
	

	22
	体育馆与综合楼之间污水管道维修、食堂外洗手池管道维修
	路面破开、更换新管道，做井
	10天
	

	23
	主教楼、小教楼楼梯刷漆处理
	对主教楼楼梯进行刷漆
	20天
	

	24
	主教楼卫生间改造
	主教楼一段卫生间改造
	30天
	

	25
	南门接待中心改造
	更换门窗、粉刷墙面
	15天
	

	26
	主教楼、小教楼
	教室内瓷砖脱落维修
	7天
	

	27
	小宿楼防水
	铲除屋面可踩踏地砖，屋面找平
	15天
	正在做造价（后勤处）

	28
	食堂空调更换
	拆除原有多联机，更换新的空调机组
	40天
	已报大学招标办

	29
	小操场改造
	拆除原有地胶，更换为橡胶地面
	50天
	大学招标办操作

	
	主教楼4-5层空调
	增加主教楼4-5层空调（原有空调制冷效果不佳）
	20天
	已报大学招标办


信息中心暑假期间维修项目明细表
	序号
	项目内容
	实施方案
	预计施工周期
	备注

	1
	维护各校区多媒体设备
	完成各校区班级教室的多媒体系统维护工作
	7.15-7.27
	

	2
	维护各年级组、办公室电脑、打印机
	常规电脑维护工作，检查各项硬件是否正常工作
	7.28-7.31
	需在京东上购置鼠标、键盘等配件

	3
	一阶、二阶、操场音响设备维护
	一阶、二阶音响设备常规维护
	8.1-8.5
	

	4
	学校网络设备维护、检查工作
	测试核心交换机、路由器、防火墙及接入层交换机，满足教育教学使用的硬件环境。
	8.6-8.8
	

	5
	维护广播系统
	对全校广播系统进行常规保养工作
	8.9-8.15
	协助广播厂家进行维护

	6
	电子巡查系统维护工作
	对教委安装的考试监考系统进行常规维护工作
	8.16-8.19
	

	7
	维护、更换英语机考考场设备
	根据学校新学期用房要求， 对教学用机进行调整
	8.16-8.19
	

	8
	班级网络连通工作
	配合中国移动公司，对班级内网络进行连接
	7.14-8.24
	待学校批准后实施

	9
	巡查全校各班设备，确保开学正常
	对施工的遗留问题进行整改
	8.19-8.27
	

	10
	开学典礼保障工作
	设备保障
	开学初
	

	11
	全体教职工大会
	设备保障
	开学初
	


暑期宿管中心工作安排

	序号
	时间
	项目内容
	预计施工周期
	备注

	1
	7月20日—8月20日
	完场学生宿舍一、二层上下床和单人床互调
	
	如果符合消防安全全寄宿学生与半寄宿学生床位不作调整

	2
	
	更换宿舍防火门
	
	

	3
	
	更换娴雅阁四层组合床
	
	

	4
	
	申请更换学生宿舍卫生间、浴室排风扇
	
	

	5
	
	粉刷卓毅轩、娴雅阁一层墙面
	
	一层均为全寄宿学生居住，墙面较脏

	6
	
	更换学生宿舍一层浴室淋浴头
	
	

	7
	
	学生宿舍浴室盛放物品台面
	
	

	8
	
	清洗学生宿舍窗帘
	
	


6

