关于加强高中晚自习管理的规定

（试行稿）

晚自习是学校教学的重要环节，为创建良好校风和学风，营造积极向上的学习氛围，加强管理，特制定本规定。

一、晚自习值班领导及职责

１、各学部主任、副主任、主任助理、年级组长、教研组长、教学、德育值班人员在本学部范围内值班。

２、值班领导值班当日18:40前检查各班教师到岗情况和学生到班情况。每节课巡查一至两次，记录教师在岗管理和各班纪律情况，对突发和特殊情况及时处理。

３、第三节下课后检查各班学生关闭门窗、电器及离班回宿情况。

二、晚自习班级值班教师及职责

1、各班级晚自习值班教师由年级组以学期为单位统一安排，每周晚自习值班数量参照教师工作量规定执行。

2、按时到岗，认真辅导答疑，组织学生复习、做作业、预习，使学生逐步提高自学和预习的能力，养成良好的学习方法和习惯。。

3、严格管理，不中途离岗，不将手机带入班级，不在班级教室玩电脑游戏、看电影等。晚自习值班迟到、早退、中途离岗、疏于管理等按照学校《教学事故认定及处理办法》处理。

4、认真核对班主任或值日学生转交的学生请假情况与实际出勤情况，与班主任、生活老师及时沟通无故缺勤学生情况，避免管理漏洞。

5、除教务处统一安排外，教师不得在晚自习上讲课或组织别的活动，确保学生的自主学习时间。
三、学生上晚自习时，要按时到班自习，全神贯注地复习、做作业和预习新课，保持无声自习。有疑难问题记下来，课后再请教老师或同学。学习委员负责填写班级日志，记录晚自习学生学习情况和教师到岗及组织管理情况。晚自习下课后将本班电源、门窗关闭，按时回宿舍。

四、教务处、德育处对晚自习实施定期检查和不定期抽查，征询学生对晚自习的意见和要求，定期向教师和学生通报晚自习情况。

本规定从即日起执行。

                                                    高中部

2012年5月7日


