附校食堂2018-2019学年第一学期工作计划
附校食堂  2018年5月28日
一、指导思想 
按照附校食堂相关工作部署和工作思想，根据北外饮食中心总体工作思路和管理与服务方式，结合附校食堂的工作实际情况，下学期的工作重点要围绕饮食卫生安全、员工职业道德与思想教育培训、食堂硬件服务设施设备的改善等方面进行，这也是附校食堂制定学期工作计划的依据，具体工作计划如下：
二、重点工作
1、做好饮食服务中心附校食堂培训计划
附校食堂员工必须在接受食品安全法律法规和食品安全知识培训并经考核合格后，方可从事相关岗位工作。定期组织管理人员、从业人员进行食品安全知识、职业道德和法律教育的培训以及食品加工操作技能培训。培训方式以集中讲授与自学将结合，定期考核，不合格者离岗学习一周，待考试考核合格后再上岗。建立从业人员食品安全知识培训档案，将培训时间、培训内容、考核结果记录归档，以备查验。
	培训内容
	2018.9
	2018.10
	2018.11
	2018.12
	2019.1

	员工宿舍管理和消防安全知识培训
	内部培训
	
	
	
	

	食品安全培训
	
	外部培训
	
	
	

	服务培训
	
	
	内部培训
	
	

	团队建设培训
	
	
	
	外部培训
	

	菜品技术知识培训
	
	
	
	
	内部培训


2、创建海淀区中小学先进食堂
附校食堂计划配合附校做好创品牌学校的计划，在北外附校A级食堂的基础上，计划创建海淀区中小学先进食堂。按照海淀区中小学先进食堂的要求，做好内部的各项管理制度、各项记录及各项食品安全、消防安全等检查，根据附校的计划安排做好此项工作。
3、进一步发挥膳食家长委员会的作用，促使饮食服务中心附校食堂工作不断提高。
   下学期附校食堂计划充分发挥膳食家长委员会的作用，畅通家长向附校食堂反映餐饮问题或提交意见建议的渠道，计划下学期面向全体在校学生家长招募膳食家长委员会家长委员，扩大膳食家长委员会的人员规模，更好的发挥膳食家长委员会的作用，可以通过与家长建立更深入的互信关系。使家长详细了解我校餐饮工作日常模式和动态，并从不同角度提出意见及建议，促进餐饮服务质量的提高，实现让孩子们吃的更加营养，让家长们更加放心的目标。
4、饮食服务中心附校食堂计划更换电动送餐车一台。
    附校食堂共有两台电动送餐车，每天承载小学1-3年级的送餐任务。其中一台已使用6年，使用频率较高,故障频出,已反复维修多次,效果始终不好。厂家建议此台电动送餐车已过使用寿命,无维修价值,建议更换一台新电动送餐车,确保顺利完成小学部送餐任务。经询价,送餐车价钱约为6万左右。
5、为保障饮食服务工作不断的提升，更好的服务于我校师生，确保安全，本学期急需的部分设备已更换，下学期计划增添新功能设备( eq \o\ac(○,1)消防安全  eq \o\ac(○,2)食品安全  eq \o\ac(○,3)增加花色品种)，估计预计费用30万左右。
	设备名称
	数量
	更换（新添）原因
	用途

	运送食品梯
	1台
	符合食品要求
	学生食堂1-3层运送菜品

	售饭加热台
	10台
	供电线路老化,存在安全隐患,需要改造
	饭菜加热

	电饼铛 
	2台 
	更换老旧设备
	学生食堂一层面点间

	包子机
	1台
	新添包子机
	增加我校面食品种

	四开门冰箱
	4台
	更换冰箱4台
	学生食堂、教工食堂后厨设备老旧，无法使用，各更换2台

	地台
	6个
	不锈钢地台架
	食品安全要求，隔墙离地

	立式空调
	5台
	洗消间3台、切配间2台
	洗消间夏季高温作业


三、饮食中心附校食堂下学期工作行事历
	周数
	日期
	内容
	负责人

	准备周
(8月25日-31日)
	8月25日-31日
	开学前准备工作
	李自明

	
	8月27日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	8月28日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	8月29日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	8月30日
	培训员工手册制度培训
	殷瑞静

	
	8月31日
	开学前用餐准备工作
	李自明

	第一周
(9月3日-9月7日)
	9月3日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	9月4日
	考察市场
	李自明

	
	9月5日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	9月6日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	9月7日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第二周
(9月10日-9月14日)
	9月10日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	9月11日
	调研市场肉类价格
	李自明

	
	9月12日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	9月13日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	9月14日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第三周
(9月17日-9月21日)
	9月17日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	9月18日
	调研市场水果价格
	李自明

	
	9月19日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	9月20日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	9月21日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第四周
(9月25日-9月30日)
	9月25日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	9月26日
	员工宿舍管理和消防安全知识培训
	殷瑞静

	
	9月27日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	9月28日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	9月29日
	召开膳食家长委员会
	李自明

	
	9月30日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第五周
(10月8日-10月12日)
	10月8日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	10月9日
	调研市场奶制品价格
	李自明

	
	10月10日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	10月11日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	10月12日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第六周
(10月15日-10月19日)

	10月15日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	10月16日
	周边学校参观学习
	李自明

	
	10月17日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	10月18日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	10月19日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第七周
(10月22日-10月26日)
	10月22日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	10月23日
	调研市场粮油价格
	李自明

	
	10月24日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	10月25日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	10月26日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第八周
(10月29日-11月2日)
	10月29日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	10月30日
	食品安全培训
	殷瑞静

	
	10月31日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	11月1日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	11月2日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第九周
(11月5日-11月9日)
	11月5日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	11月6日
	调研市场蔬菜价格
	李自明

	
	11月7日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	11月8日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	11月9日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	       第十周
(11月12日-11月16日)
	 11月12日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	 11月13日
	召开膳食家长委员会
	李自明

	
	   11月14日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	 11月15日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	11月16日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第十一周
(11月19日-11月23日)
	11月19日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	11月20日
	调研市场蔬菜价格
	李自明

	
	11月21日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	11月22日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	11月23日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第十二周
(11月26日-11月30日)
	11月26日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	11月27日
	服务培训
	殷瑞静

	
	11月28日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	11月29日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	11月30日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第十三周
(12月3日-12月7日)
	12月3日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	12月4日
	调研市场肉类价格
	李自明

	
	12月5日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	12月6日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	12月7日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第十四周
(12月10日-12月14日)
	12月10日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	12月11日
	考察周边学校
	李自明

	
	12月12日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	12月13日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	12月14日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第十五周
(12月17日-12月21日)
	12月17日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	12月18日
	调研市场水果价格
	李自明

	
	12月19日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	12月20日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	12月21日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第十六周
(12月24日-12月29日)

	12月24日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	12月25日
	团队建设培训
	殷瑞静

	
	12月26日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	12月27日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	12月28日
	调研市场奶制品价格
	李自明

	
	12月29日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第十七周
(1月2日-1月4日)
	1月2日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	1月3日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	1月4日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第十八周
(1月7日-1月11日)
	1月7日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	1月8日
	菜品技术知识培训
	殷瑞静

	
	1月9日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	1月10日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	1月11日
	上报饮食中心信息通报
	李曼

	第十九周
(1月14日-1月18日)
	1月14日
	召开饮食中心例会
	张齐旺

	
	1月15日
	召开膳食委员会
	李自明

	
	1月16日
	召开饮食中心部长例会
	李自明

	
	1月18日
	饮食中心卫生例行检查
	李曼

	
	1月18日
	上报饮食中心信息通报
	李曼


                                        北外饮食服务中心
附校食堂
2018.5.30
