
北外附校小学部2010—2011学年度第一学期
英语百词测试安排
一、考试时间
2011年06月22日（周三）8：00—9：00（活动课十分钟9：10正常上课）
二、考务工作安排
1、考务室安排：一、二年级小教201办公室，三-六年级中教114教室

2、考务工作安排：郭靖

3、保密组：郭靖、李丹
4、发卷、收卷、装订：郭靖、李丹
5、吹哨：郭靖、李丹             

     6、巡考：陈莹、季晓霜
三、监考人员安排
	班级
	监考教师
	班级
	监考教师
	班级
	监考教师

	一年级一班
	西蒙
	一年级二班
	董慧杰
	一年级三班
	赵文娟

	一年级四班
	张学英
	一年级五班
	李文霞
	一年级六班
	白雪

	一年级七班
	田兆
	一年级八班
	贾志庭
	一年级九班
	黄健

	一年级十班
	赵爽
	二年级一班
	曹志红
	二年级二班
	刘红梅

	二年级三班
	孙然然
	二年级四班
	刘越
	二年级五班
	刘晓敏

	二年级六班
	罗芬
	二年级七班
	武芳
	二年级八班
	钟育岚

	三年级一班
	曲阳
	三年级二班
	曹金
	三年级三班
	廖淑仁

	三年级四班
	杨叶红
	三年级五班
	洪鲁丹
	三年级六班
	马春阳

	三年级七班
	李方圆
	三年级八班
	岳阳
	三年级九班
	刘跃爽

	三年级十班
	张濛濛
	三年级十一班
	陈燕冰
	四年级一班
	宋花蕾

	四年级二班
	周雯雯
	四年级三班
	郭丽丽
	四年级四班
	赵心灵

	四年级五班
	熊利
	四年级六班
	王楠
	四年级七班
	杨瑞欢

	四年级八班
	郑旻翼
	五年级一班
	苏洁
	五年级二班
	陈运湘

	五年级三班
	田甜
	五年级四班
	王燕
	五年级五班
	刘业梅

	五年级六班
	张亚妹
	五年级七班
	杨波
	六年级一班
	刘蕾

	六年级二班
	郭月
	六年级三班
	李妍
	
	


四、监考人员要求
（一）监考职责：
1、监考教师要以高度重视、认真负责的态度做好监考工作。
2、按规定领取、核对、分发试卷。
3、不得携带与监考无关的物品进入考场，遵守考场纪律，不做与监考无关的活动，不得有影响学生正常答卷的行为，不准随意离开考场，监考老师必须在响铃后收卷。
4、除因试卷字迹印刷不清可就考生提问当众说明外，不对试题作任何提示和解释。
5、如遇突发情况，由监考教师及时向学校考务负责人请示、汇报，并妥善处理，做好稳定学生、维持纪律的工作。
6、对违反监考职责的老师，按情节程度给以批评教育、追究责任等相关处罚。
7、监考教师要严格按照考生应试守则要求学生，严肃考场纪律，不能提示、暗示学生。
（二）工作程序：
1、7：50分，监考教师到考务室取卷，核对无误后直接进入考场； 

2、7：55分，监考教师分发试卷并提醒学生不要提前答题。

3、8：00测试开始时，监考教师宣布：“现在开始答卷”，并站在教室前面监考。

4、测试结束前15分钟，监考教师当众提醒学生：“离测试结束还有15分钟，请学生抓紧时间，认真检查”。

5、测试结束，监考教师宣布：“测试结束,停止答卷”。监考教师收试卷，复查试卷，复查无误后，监考教师携带试卷到考务室，经考务人员负责验收合格后方可离开。
五、阅卷安排    

  1、阅卷时间 （周三、周四）
2、阅卷分工

一年级：孙然然及二年级英语教师

二年级：田兆及一年级英语教师

三年级：王楠及四年级英语教师

四年级：李方圆及三年级英语教师

五年级：杨波及五年级英语教师

六年级：刘蕾及六年级英语教师
3、阅卷要求

阅卷人员要严格按照标准阅卷，做到正确、公平、公正评分；阅卷组长要高度负责，善始善终地组织阅卷成员完成阅卷、登分工作，填好阅卷记录单；请于周五下班前上交各班分数电子版及纸制版（教务李丹），教研组长会于当天抽调各年级部分班级试卷阅卷情况。
小学教学部
                                                  2011年6月8日
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