
《推荐参加中学高级教师听课答辩人员名册》填表说明
1)  “出生年月”、“参加工作时间”、“毕业时间”、“确定资格时间”等要按下例格式输入：例：1965年7月出生，填写65.07（数字作为文本处理）；
2) “工作单位”、“毕业院校”不能超过10字；
3) “是否具有北京户口” 政策要求必须是北京户口才可参评，填“是”。
4) “存档单位”：填清存档单位名称。

5) “是否为正式聘用人员”只有学校正式聘用人员才可参评，填写“是”。
6) “学历”填写格式：博士、硕士、研究生、双学士、大本、大普、大专、中专、高中、初中；“参评学历”为申报人申报职称评审所依据的学历，“最高学历”为申报人目前所取得的最高学历。
7) “现任职务”填写格式：学科+教师，如：历史教师；
8)  “评审机构”：请填写现任专业技术职务的评审机构在申报表上的公章名称。
9) “学制”填写格式：一年、二年、三年、四年；
10) “是否后续学历”：如是，请写清是本科后续还是专科后续，如：专科续本；如否，请填写“否”
11) “现专业技术职务”填写格式：中学一级；
12) “专业技术年限”、“合计”、“教管年限”、“班主任年限”填写格式：如为12年，只填12不写“年”；
13) 填写“现任（兼）教年级科目及周课时”单元格时，按下例格式输入：初三历史15节；

14)  “年度考核”填写不称职、基本称职、称职、优秀。

15) “后班主任年限”填写取得现专业技术职务后，担任班主任年限。
16) “计算机水平”：取得几个模块或A级合格证。
17) “外语成绩”填写“合格”，如当年参加外语考试，则填“当年参考”
18) “是否继教”是否有 “十五”继教合格证及“十一五”继教证明。

19) “是否破格”：如破格，请填写“是”并在备注中注明破格条件；如不为破格，则填写“否”。
20) 按照所发表样如实填写，不准空项，如没有内容，填写“无”；
21) 请用B4纸打印，加盖学校公章。

