2010—2011学年第二学期中学部期末工作及暑假日程安排

中学部全体教职工：

请严格按照以下日程安排落实具体工作。
	周次
	时  间
	教学办、德育办、教科室
	参与人员

	16
	6月10日
	教学办： 初、高三毕业证盖章
	教学办

	
	6月10日
	教学办： 高二西班牙学生出口家长会
	中学部、西班牙语教师、高二师生

	
	6月10日
	教学办： 高二高三又松学生及家长会
	中学部、高二高三师生、招办

	
	6月9日——11日
	教学办：初三二模
	教学办、初三师生

	
	6月11日
	教学办：小升初考试
	中学部、招生办

	17
	6月中旬
	教学办：初三教师考核
	教学办、初三学生

	
	6月13日——17日
	教学办：高一信息技术会考

德育办：（13日晨会）夏季体育运动安全教育

德育办：（13日）升旗仪式

德育办：（13日）年级组长例会

教科研：（13—15日）校本课程教学成果展示—中国象棋比赛（初赛）
	教学办、高一师生

杨琼

许祥

王校长

主教楼512教室

组织：许祥、陈柏雯、孙程

	
	6月15日
	教学办：参加海淀区期末教学工作会
	王静、董凤云

	
	6月16日
	德育办：庆祝建党90周年主题班会（非毕业年级）

德育办：初三年级毕业典礼及毕业照

教科研：校本课程教学成果展示  —  中国象棋比赛（决赛）
	各班主任

杨磊、王东

主教楼512教室

组织：许祥、陈柏雯、孙程

	
	6月17日
	德育办：高二VCE班毕业班会
德育办：（16-17日）检查初中生牙齿窝沟封闭
	刘洋、姚川树
范立坤

	18
	6月20日
	德育办：（晨会）学生食品委员会学期工作汇报
德育办：升旗仪式

德育办：年级组长例会

德育办：开展高一年级学生综合素质评价工作
	德育办
许祥

王校长

德育办、许祥、年级组

	
	6月21日
	教学办：初三中考考前教育

德育办：高三年级毕业典礼及毕业照
	教学办、初三师生

万紫华、杨磊

	
	6月22日
	德育办：《学生手册》初稿并送审
	黄鹏、杨磊

	
	6月23日_26日
	教学办：高考查分

教科研：（23日下午15:30—17:30、二阶）请教科所专家闫顺林先生来校做“校本课程的开发和建设”的培训
德育办：（25日）落实军训和学农的具体计划
	教学办、高三师生

教科室组织，陈柏雯负责会务

全体教师参加

许祥、杨磊

	
	6月13—6月28日
	教学办：制定新学期计划、工作手册
	教学办

	
	6月23日
	教学办：高二德语班学生出口家长会
	中学部、德语教师、高二师生

	
	6月24日——26日
	教学办：中考
	中学部、初三师生

	
	6月24日下午15:30
	德育办、教学办：高一CAN国际班家长会
	中学部、高一年级组

	
	6月26日
	教学办：发放高考成绩条、学生档案
	教学办、高三师生

	
	6月下旬


	教学办：高一高二初一初二教师考核

教科研：制作本学年校本课程成果展示展板
教科研：初、高中教师选报校本课程：填写申报表和校本课程学科纲要样表
教科研：整理出版本学年《校本课程学生选出课手册》《教科研园地》不定期刊及其它出版物。

教科研：整理教科研工作档案
	高一高二初一初二学生

教科室  陈柏雯

教科室、年级组

教科室

教科室，陈柏雯

	
	6月25日
	教学办：小升初考试

教科研：收集本学期校本课程教学教案（电子版）截止

教科研：收集本学年校本课程实施方案（电子版）截止
	中学部、招生办

年级组长收齐
教科室，陈柏雯

	
	6月27日
	德育办：学生会学期工作汇报

德育办：升旗仪式

德育办：年级组长例会
	任秋璇、杜博

许祥

王校长

	19-20
	6月28日
	德育办：（15:55）消防知识讲座（教师参加）
	李文辉、杨磊

	
	7月1日
	教学办：结束新课，开始复习
	教学办

	
	7月1日——5日
	教学办：高中会考(政治、生物)

德育办：（7月4日晨会）校团委学期工作汇报

德育办：（7月4日）年级组长例会

德育办：（7月5日）年级组长上交年级工作总结

教科研：（7月5日）收集各课题组课题实验阶段性实验报告（电子版），检查课题实验的过程性资料
	教学办、高二师生

杜博

王校长

杨磊

教科室、各课题负责人

	
	7月6日
	德育办：全校安全大检查

德育办：《学生美术作品集》初稿

德育办：上报2011年高二年级学农集体外出活动申请表
	李文辉

赵春茹

许祥

	
	7月7日
	教学办：期末考务会

德育办：《学生手册》定稿并联系印刷

德育办：暑期法制与安全讲座（第八节）
	教学办、全体教师

杨磊

公安干警、杨磊

	
	7月上旬
	教学办：初三毕业证发放

教科研：教科室工作总结
	教学办

教科室

	
	7月上旬
	教学办：最终确定教师安排
	中学部、年级组长

	
	7月8日
	教学办：新高一国际项目班口语考试

德育办：下发2011年暑假放假通知、2011年海淀区数字德育平台活动、北京市中小学生健康知识自主学习活动、布置高二年级学生社区服务工作

德育办：确定班主任人选
	中学部、招生办

杨磊、许祥

王校长、杨磊、年级组长

	
	7月10日
	德育办：新初一学生报到
	王东

	21
	7月11日—7月13日
	教学办：期末考试

德育办：期末考试巡视
	教学办、初一初二高一高二年级全体师生

	
	7月13日—7月14日
	教学办：批改试卷、填写学生成绩册
	初一初二高一高二年级全体教师

	
	7月14日（上午8:30）
	教学办：期末教师大会（根据学校具体安排、时间待定）

德育办：（7月14日）纪念建党90周年教师合唱、朗诵比赛
	中学部

年级组长、杨磊

	
	7月15日（上9:00-11:00）
	教学办：学生返校取成绩册

德育办：（下午）调整年级组办公室和学生教室
	初一初二高一高二年级全体学生

	
	7月13——15日
	教学办：交听课记录本、教师工作手册、学期总结（教师、年级组、备课组、教研组）
	全体教师

	
	7月16日
	教学办：新高一国际项目班口语考试
	中学部、招生办

	
	7月中旬
	教科研：审批新学年校本课程的开设门类
	学校课程管理委员会

	
	7月中旬前
	教学办：教学档案整理
	教学办

	
	7月中旬前
	教学办：新老高三经验交流会

教学办：各项评优（优秀教研组、备课组、学科带头人、骨干教师等）
德育办：评选优秀班主任
教科研：评选校级教育科研先进个人

教科研：制定学科带头人评选计划
	中学部、高二高三年级

教学办
德育办

教科研

教科研

	暑期
	7月15日—7月22日
	教学办：新初三、新高三第一阶段暑期补课；现高一CAN班上雅思课

德育办：（7月20日）天安门少年先锋岗
	中学部、新初三、新高三全体师生、现高一CAN班班主任、项目负责人、学生

	
	8月7—9日
	德育办：韩国景福学校师生来访
	德育办、杨磊

	
	8月21日—8月31日
	教学办：新初三、新高三第一阶段暑期补课，8月28日休息一天
	中学部、新初三、新高三全体师生

	
	8月23日前
	教学办：编排课表
	教学办

	
	8月25日前
	德育办：依据分班名单分配初一、高一学生宿舍
	朱志艳

	
	8月27日
	德育办：（8月26—31日）初一、初二、高一学生在校军训

德育办：（8月27—31日）高二学生到昌平南口励志国防教育基地进行学农
	王校长、杨磊、年级组长

张景芝

	
	8月底
	教学办：初一、高一分班
	教学办


备注：教师离校及开学时间安排等学校通知。
