2018—2019学年度第一学期
北外附属外国语学校教科室工作计划
一、工作重点
（一）课题研究
1、2018年9月- 2019年1月，我校在研海淀区“十三五”教育科学规划课题拟结题12项（不含海淀区教育学会课题）。教科室将组织3-4次课题结题论证会（或者通讯结题专家聘请），顺利完成12个课题的结题工作；
2、将聘请专家就一线教师如何进行课题研究进行1-2次培训；
3、宣传并落实上级部门开展的各项教师征文活动，鼓励教师积极参加，通过撰写论文对教育教学经验、教学方法的得失进行整理反思，进而促进专业提升。
（二）科技活动开展
1、做好科技教师专业培训工作。落实区里的每一次科技教师培训安排，为我校科技教师专业水平提高创造一切机会和条件；
2、根据各校区的特点，协助各校区安排相应科技专职、兼职教师辅导学生积极参加海淀区组织的各项学生科技竞赛活动，继续关注重点社团如初中OM\DI社团、中学天文社团的建设；
3、关注各校区常规校本科技类选修课的开展，协助各校区科技展示活动的组织开展；
4、做好中学第八届科技节组织工作
（三）实验室、学生计算机教室和通用技术教室管理
1、加强对实验员的培养和管理。要求实验员主动参加教研组活动，加强和教研组的联系，开学初即根据教材大纲和教研组要求做好本学期需做实验计划，并公布张贴，按计划落实；完善实验教师考评工作；
2、进一步健全实验室规章制度。尤其加强化学危化品库房的规范管理，危化品的购买、使用严格按照海淀区教委、公安局等管理部门的统一要求执行；
3、继续加强实验开出率管理，实行开学做计划，教研组长审批监管，学期末实验员上报实际开展实验课的形式，确保本学期实验的开课率；鼓励实验员创造性的进行校本实验开发，进一步培养有兴趣、有特长的学生的动手能力；
4、会同信息技术服务中心管理好学生计算机房，配合中学教务做好各类英语听力测试工作和设备维护；
5、鼓励通用技术课教师开发校本课程，将通用技术课打造成学生进行创造性设计、动手操作的平台。
总之，新的学期学校教科室将按照学校要求，在规范化管理的基础上，逐步走向科学化管理的第二个层次——精细化管理，严格按照工作计划，结合发展性教师评价的具体实施，为教师的专业发展助力。
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附件：学校教科室行事历
2018—2019学年度第一学期中学教科室工作周历
	周次
	活动安排

	准备周
8.28—8.31
	1、修改教科室计划
2、召开本学期拟结题12个区级课题负责人会议，布置本学期课题结题工作

	第一周
9.1—9.7
	1、在海淀区教科研管理平台上上传上学期教科研总结以及新学期重点工作安排

2、中学第八届科技节筹备会
3、召开实验室教师会议，完成实验室采购前期工作（询价、申请报批、联系采购等）

	第二周
9.10—9.14
	1、科技节方案讨论
2、上学期学校课题研究课优秀教案设计排版
3、课堂教学基本能力考核启动
4、实验员与相关学科教师共同落实本学期实验名称、个数，并做好记录

	第三周
9.17—9.21
	1、上学期学校课题研究课优秀教案设计印制
2、实验室实验安排检查
3、初、高中理综教研组长组织实验员及本组教师学习《北外附校实验室管理制度汇编》

	第四周
9.24—9.28
（9.24中秋节）
	1、 教学清晰性评价启动
2、部分课题结题事宜筹备
3、科技节方案定稿

	第五、六周
10.1—10.12
(10.1-10.7十一放假)
	1、十一放假
2、北京市“京研杯”论文评比启动（按往年时间）

	第七周
10.15—10.19
	1、课堂教学基本能力考核进度查询
2、布置理化生教研组长开展实验教师考核工作，组织学习北外附校实验员职责和实验员考核方案

	第八周
10.22—10.26
	1、科技节
2、专家讲座（一线教师如何做好课题研究）


	第九周
10.29—11.2
	1、科技节闭幕式
2、各校区教研组组织学习“上学期学校课题研究课优秀教案设计”

	第十周
11.5—11.9
	期中考试周



	第十一周
11.12—11.16
	1、汇总年度教师论文评比获奖结果、中学生科技竞赛成绩
2、撰写教科室期中工作总结

	第十二周
11.19—11.23
	1、学生满意度调查启动
2、实验员中期考评

	第十三周
11.26—11.30
	召开部分课题结题会

	第十四周
12.3—12.7
	教师自评启动。教研组长审核教师自评材料，并提醒教师进行材料补充

	第十五周
12.10—12.14
	1、召开部分课题结题会
2、完成下学期教科室预算

	第十六周
12.17—12.21
	1、本学期实验室实验实际开课率汇总
2、教师学期末考评启动

	第十七周
12.24—12.28
	召开部分课题结题会


	第十八周
12.31—1.4
	1、撰写下学期计划
2、撰写本学期总结

	第十九、二十周
1.7—1.18
	档案整理
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