北京市北外附属外国语学校
2013-2014学年第一学期开学主要工作安排
8月19日—21日（周一至周三）
一、党员活动。
时间：8月19日-21日
出发时间、地点：19日早7点，学校南门。
地点：西柏坡
执行部门：党总支
负责人：高雁鸣
参加人员：组织关系在我校的正式党员、预备党员、入党积极分子，流动党员，原高三、初三全体教师。
 
二、中层干部、年级组长学习会
时间：8月21日18:30-20:30
地点：209会议室
执行部门：校办
负责人：孟娜
 

三、制定修改并完成开学工作手册并发布内网。
时间：8月19日-21日
执行部门：各学部、各处室。
负责人：王彤、张继军、于苒
8月22日—24日（周四至周六）
一、全体教职工大会。
   时间：8月22日上午8:30-11:00
   地点：二阶
   执行部门：校办
   负责人：孟娜
 
二、各学部、处室全体会（自行安排）
时间：8月24日8：00-12:00
执行部门：各学部、各处室
负责人：各学部、各处室负责人
 
三、教务处发放课表、进修表、教学计划本、听课记录本、记分册等；
    执行部门：教务处
负责人：王静 
 
四、全体教师培训
时间：8月22日-24日（具体安排另行通知）
    地点：一阶、二阶
    执行部门：教务处、教师发展中心
    负责人：张继军、王静、张立新
8月25日（周日）
一、高一新生报到
时间：14:30
执行部门：高中部
负责人：王静、刘长虹
注：详见《2013-2014学年第一学期开学通告》
 
二、开学安全检查
时间：早10:00

集合地点：南门监控室门口

检查人员：校领导、中层干部

路线：监控室→小教楼—多功能厅→小学宿舍楼→中教楼—高中部→食堂→工程部→体育馆→综合楼
8月26日—30日（周一至周五）
一、初一、初二、高一、高二军训、学农。
执行部门：德育处
负责人：杨磊
附：8月30日15:00汇报表演
地点：操场
执行部门：德育处
负责人：杨磊
出席校领导：林卫民、王彤、张继军
 
二、大学中层干部学习会
    出发时间：8月27日下午
    出发地点：北京外国语大学东院体育馆西侧
    出席人：王彤、张继军、高雁鸣、于苒
 
三、教研组、备课组活动。
执行部门：教务处
负责人：王静
 
四、开学工作检查

时间：8月30日上午8:00-10:00
执行部门：各学部、各年级
负责人：各分管校领导、各年级组长
 
8月31日（周六）
学生返校
一、小学生：
1. 一年级至六年级半寄宿学生于8月31 日（周六）14:00—14:30，到学校报到（班级报到、注册、领书）。
2. 一年级至六年级全寄宿学生于8月31日（周六）19:00—20:00，到学校报到（先到宿舍报到，然后到班级注册、领书）。
 

二、中学生：
全体住宿生于8月31日（周六）晚18:00返校，18:40准时到班级参加入学教育。走读生须在9月1日早晨7:20前返校。
 
执行部门：德育处、各学部
负责人：杨磊、朱志艳、各年级组长、班主任、生活教师
注：详见《2013-2014学年第一学期开学通告》
 
9月1日（周日）
一、升旗仪式暨开学典礼
   时间：中学生  7:40-8:10
         小学生  8:40-9:15
   地点：操场
   执行部门：德育处、各学部
   负责人：各学部分管校领导、杨磊、李明明
   出席校领导：林卫民、王彤、张继军、高雁鸣、于苒
 
二、正式上课
执行部门：各学部
负责人：各年级组长、班主任
 
9月10日（周二）
教师节特别活动：教育教学特别贡献奖表彰会
    时间：9月10日（具体时间待定）
    地点：二阶
执行部门：校办
负责人：孟娜
 
备注：以上安排为初步安排，若有变化，以临时通知为准。
