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2015—2016 学年度第一学期期末工作总结 

 

（网络信息中心） 

 

转眼间本学期已接近尾声，本学期信息网络中心在各级领导的正确指导下，在各学

部的大力支持下，在全体工作人员的共同努力下，较圆满的完成了本学期的各项工作任

务，有力的保证了我校教育教学工作的顺利开展。下面将本学期的各项工作汇报如下： 

一、制订、完善各项规章制度。 

本学期信息中心已有人员工作调到，经学校批准，信息中心与专业信息网络公司签

订外包协议，开学初组织网络中心工作人员对自已岗位的工作职责、工作流程（本部门

开学手册）进行专题学习，让每一位员工都能明确自己的工作范畴，做到岗位清晰、权

责明确。在这样的前提下，又结合实际工作，不定期组织员工进行制度学习及技能培训，

在学习的过程中集体进行研究讨论，通过学习和培训使全体工作人员都能够取长补短，

在各方面都有了一定的提高，这对部门的各项工作起到很大的推动作用，从而效提高工

作质量，更好的服务于我校全体师生。 

二、加强相互之间的沟通，营造良好的工作氛围。 

为了能让工作进行的更加顺利，通过每周召开例会、组织集体学习等，使大家之间

有了更多的沟通时间，只有多沟通、交流，才能让员工之间更加默契。同时在平时的工

作中，我们还逐步贯彻团队意识，多次强调团结协作的工作精神，使全体员工都能够以

老带新的有序工作，有了困难互相帮助、有了工作互相协作、有了问题集体讨论、有了

隔阂及时沟通，在部门领导和员工上下同心的努力后，营造了团结向上的工作氛围，让

整个团队拧成一股绳，凝聚更大的力量去投入工作。 

三、切实加强安全防范工作，建立安全检查机制，杜绝隐患 

    作为教育教学工作的保障性部门，信息网络中心所涉及的安全工作主要有：网络安

全、设备设施安全二大方面，下面就以上二方面安全工作做一总结： 

1、 校园网络安全工作 

根据北外附校《网络安全管理制度》，通过各种安全技术手段，保证学校网络系统

软、硬件及其中数据受到保护，不受偶然的恶意破坏、更改、泄露，保证系统连续可靠

的运行，确保网络服务不中断，并不断建立健全的业务技术档案，网络拓扑图、交换机

设备技术配置等，对学校内、外网的源代码和后台数据库进行定期备份、保存，提高学

校网站的保密性和可执行性。同时网络管理员在大事件发生后，及时关注各大网站及论

坛，避免发生炒作事件及出现有损学校形象的言语出现，若发现有此类情况要积极采用
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技术处理，或联系相关单位，采取措施，避免给学校带来不良的负面影响，保证学校各

项工作正常进行。 

随着全校师生员工提供享受可大学图书馆及部分数字化应用便利的同时，信息网络

中心承担的网络安全工作任务更为繁重。在确保专线正常安全、快速运转的同时，本学

期学校还将考试测评系统、小学校区科学组教学论坛等多个应用系统做了地址解析，投

入到互联网，使得用户在世界任何地方，使用任何 IP 地址均可访问到我校内部网络相

关资源。为确保这些辅助教育教学功能的应用均可以顺利访问，但又不会对我校整体网

络进行破坏或造成危险，信息网络中心做了大量的安全策略，定期升级，做好各项日常

维护保养工作，通过一系列举措实现了本学期网络安全零事故。 

2、设备设施安全工作 

学校设备设施的运转情况，直接关系到我校教育教学的工作质量，为确保各项设备

设施能正常运转，避免影响学校正常的教学秩序。本学期信息网络中心经常利用学生晚

自习后的时间，对公共设备进行检查、维修工作，以保证教师在授课时可以全身心投入

到教育教学工作中，不会因设备设施故障而调整教学计划。有效的消除了各种教学设备

的安全隐患，在确保安全的同时，无形的延长了设备设施的使用年限。 

四、信息网络中心各项具体工作： 

1、信息网络中心 

电教设备是确保我校教育教学工作及教职工办公的重要保障，如果电教设备出现故

障，会直接影响我校教育教学质量，本学期信息网络中心变被动为主动，即主动到各年

级组进行巡视、检查，对于出现故障的电脑及时进行维修，维修完毕后请使用人签字确

认，同时还加强了与教职工间的沟通，并教授教职工简单的故障处理方法，并广泛听取

教职工对于电教室管理工作的意见及建议，从教职工作的角度出发去想问题，从而大大

提高了电教管理工作的服务质量，本学期共维修电教设备 1200 余次，更好的保证了我

校教育教学工作的顺利开展。 

（1）、为更好的宣传微电影工作室的学生作品，根据德育处要求，信息中心利用学

生食堂二层、三层现有电视，通过视频线缆互联，使其可以在学生食堂二层的操作间播

放宣传视频，从而实现学生二层、三层电视内容同步播放。 

（2）、根据教务处下发的《关于北京市高中综合素质评价系统云平台开放使用的通

知》工作要求，2015 年北京市综合素质评价系统由校级部署升级为云平台模式，所有的

数据存储在云端，各级用户依权限使用。信息网络中心联系市区技术部门咨询，为我校

学生上传数据至新的云端平台。 

（3）、本学期（11 月 3-5 日）高中期中考试，全区采用区统一出题，各校教师网络
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阅卷的工作方式。信息网络中心经过参加进修学校组织的网上阅卷系统技术培训会议，

在规定时间内完成网络情况的测试、正式阅卷期间保障网络通畅，正式阅卷期间信息中

心安排专人负责此事，确保考试顺利。 

(4)、根据宿管中心要求，对中宿早、中、晚三个时间点的播放音乐进行调整，播

放的音乐均来自学生会提供，在不影响入睡且在学生中较受欢迎的音乐。为学生们提供

更加自主化的管理，使宿管区更具有家一样的良好环境。 

（5）、根据海淀考试中心发的文件，完成《海淀区远程电子巡查系统工作目标管理

自评表》、《本年度电子巡查系统工作总结》及《巡查系统工作人员通讯录变更工作要求》

填报工作。 

（6）、根据大学网络中心要求，对我校校园门户网站进行网络出口备案工作，现完

成《网站备案信息真实性核验单》、《ICP 备案信息表》填报工作。 

（7）、添加了上网行为管理系统、VPN 认证系统，使我校网络更为安全、顺畅。 

（8）、配合各校区招生工作，完成学校官网招生栏目相关文件的上传及首页浮标、

在线报名系统的搭建工作。各校区招生工作人员登录后台管理系统即可查看相应校区的

招生进展情况。 

（9）、为不断提升一阶、二阶及录课室的使用率，充分发挥公共教室的功能性，让

更多的教师了解并参与到各项教育教学活动中。信息中心把原有用来公示各会议室使用

情况的白板更换为 55 寸具有带 U盘播放功能的电视。平时显示网上会议室的预定情况，

有外事接待活动还可以作为具有条幅作为的欢迎屏。 

（10）、根据学校办公用房调整方案，信息网络中心本学期完成对需调整的办公室、

年级组进行重新布设网线，优化网络环境，使教职工可以更加方便、快捷的使用网络资

源。 

（11）、信息中心人员利用自身掌握的信息技术，对我校腾讯通软件客户端进行全

新升级，目前我校的软件版本已为最新版。本学期信息中心在原有腾讯通软件的基础上，

自行研究，升级了学校的腾讯通核心服务器，实现手机端可以同时接收并回复电脑端发

出的消息。在提高效率的同时，为学校节省了资金。 

在为学校节省开支的情况下，利用自身业务更好的为学校发展做出贡献。 

(12)、配合各校区根据天气情况，做好停课不停学的各项相关技术保障工作。 

（13）、协助宿管中心做好我校微信公众号的运营维护工作。确保本学期微信公众号

显示及上传工作正常。 

(14)、学校新更换的校园消防、安防设备，信息中心配合相关厂家完成手机通过校

园网查看各点位监控图像功能。 
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(15)、为加强我校与兄弟学校的教育教学工作交流，信息中心配合相关厂家，在二

阶教室搭建一套视频会议系统，该系统与石家庄谈固小学直连，可以通过学校校园网直

接互访。 

在过去的一个学期里，信息网络中心做了很多工作，计划也逐步推进 ，得到了较

为理想的效果，但是仍然有一些工作尚未到位，在新学期将一如既往的向工作目标迈进，

继续发挥勇往直前的工作精神，坚持 “办事为公、服务师生”的宗旨，贯彻“一个中

心、两个服务”的工作理念，更好的为全校师生服务，为打造高效、有力的后勤保障体

系而努力。 

信息网络中心 

2015 年 12 月 21 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


