北外附校2011——2012学年第一学期

教科室第十七周工作周程
	时间、


	负责人
	地

点
	类
别
	内容



	本 周 

	教科室
	
	教

育
科

研


	1、 做好期末工作总结和计划（1）教科室总结和计划（2）实验室教师个人总结和计划（3）各读书分社总结和计划

	本   周
	教科室


	
	
	2、参与制作高中招生宣传片，提供教科室部分的宣传片制作素材。

	本 周 四
	教 科 室
	
	
	4、 汇总北外附校“海淀区十二、五课题”研究阶段性总结报告的材料，送报区教科所高主任。

5、去教科所听取高主任对北外附校课题阶段总结的指导意见。

	本   周


	周枫榕、

单  玲、

梁德秀、

王  梅
	
	
	6、召开读书社分社长会议：

筹备召开《北外附校燕山读书社》读书报告演讲会的相关工作。时间初步定在本周五的下午三点，请张校长批准。请高中部，初中部，小学部三个部门预以支持。


	本 周 


	教科室
	
	实

验

室
	1、 检查实验室工作，核对实验报告。

2、 完成本学校期末工作总结和下学期工作计划

	本   周
	教科室
实验教师

	
	
	2、履行实验室工作每周汇总报表。并检查汇总情况与实验工作情况是否相符。


