北外附校 采购图书报批流程










申请人持书面申请报教研组长、学部主任、主管校长签字后交图书馆





1、图书馆做好书目和数量登记并交


财务审核


2、及时做好图书的入库及分发





财务审核费用，如学生集体购买需核实预收费








物业公司与图书馆工作人员共同做好询价并完成采购








报校领导审批





申请人





申请人提出书面申请（包括购书理由、购书名称、出版社、购书数量等）并签名确认








