北京市北外附属外国语学校2013-2014学年第一学期期末主要工作安排 

	周数
	日期
	时间
	主要工作安排
	参加人员
	地点
	负责人

	20周
	 1月6日（周一）
	10:30
	校长办公会

本周完成学期考核、学年评优
  说明：学期考核需教师先填写考核表；学部、处室做好考核、评选结果统计和报送工作；  
	校领导、校长助理、董秘
	209会议室
	杨晓琴

	
	1月7日至9日
	——
	小学生期末考试 

小学六年级——海淀区测评
	小学师生
	小学部
	赵玉玲

	
	1月10日
	——
	小升初选拔考试。
	张继军、于苒、杨磊
	二阶
	杨磊、赵玉玲

王东、田英

	
	1月8日-10日
	——
	高三、高二会考
	高中部分师生
	二十中
	王静

	
	1月10日（周五）
	15:30
	教学论坛
	中层、教研组长、相关教师
	二阶
	张校长

	
	
	12:00
	完成小学生学期评优

学前班文艺汇报演出
	小学师生
	小学部
	李明明

	
	
	12:00
	之前完成教职工联欢会彩排
	相应教师、工会
	国瑞厅
	工会

	
	
	待定
	参加北外大学学期工作总结和工作计划研讨会
	校领导
	大学
	林校长

	21周
	1月13日-15日 
	
	高中生、初中生期末考试
	初中、高中师生
	各班级
	王静、王东

	
	1月16日至17日
	12:00
	1、1月16日（周四）中午11:30小学生离校。

12:00中学生离校（高三、初三除外，正常上课）

2、1月17日中午12:00初三、高三学生离校。

（部分学生返校领取成绩单）
	全校
	各学部
	学生具体离校时间及放假安排由德育处书面告知家长。
德育处、教务处

	
	 1月17日（周五）

腊月十七

 
	——
	以下工作，请各学部、处室在此之前认真组织落实：

1.教研组教育质量分析会 

2.年级组总结大会

3.生活指导教师培训会 

4.物业公司培训会 

6.发下学期课表、课务安排表、作息时间表

7.各支部召开党员大会
	全校教职工

备注：

1、各类会议安排，请学部自行组织并提前通知。

2、在1月17日（含17日）之前完成各类会议。
	全校 
	各学部、处室负责人

	
	
	
	1. 确定2013年度先进名单。

2. 各学部表彰总结大会14:00—16:00。

（高中：录课室、初中：一阶、小学二阶）
	全校各学部、处室

学部全体教师
	——


	校长室

	
	1月18日（周六）

腊月十八
	——
	1. 8:30--11:30    初三、高三教师会

2. 13:30—17:00  教职工新年联欢会
	相关教师
全校教职工
	二阶

国瑞厅
	德育处、教务处

校工会

	
	 1月19日（周日）

腊月十九
	——
	没有教育教学任务的教师、生活老师离校
	全校
	——
	各学部

	
	
	全天
	1.  8:30至19:00中层干部、年级组长学习会

2. 全校安全大检查
	校领导、中层干部

年级组长
	209会议室
	杨晓琴

	
	  1月20日（周一）

 腊月二十
	——
	中层干部、年级组长、行政人员离校
	——
	全校
	校办

	假期
	1月20日至2月14日
	
	假期干部值班、网站宣传、发布开学通告
	相关干部
	——
	

	开

学

工

作

安

排
	2月14日（周五）
正月十五
	全天
	1、8:00 中层干部、年级组长、职员返校

2、8:30 中层干部学习会
	学部、处室

校领导、中层干部
	——

209会议室
	部门负责人

	
	2月15日（周六）
正月十六
	全天
	1、8:00全体教师返校，8:30 全体教职工大会。

2、各学部全体教师会（14:00—16:00）。

（高中：录课室、初中：一阶、小学二阶）
	学部、处室
	二阶
	校办

	
	2月16日（周日）
（正月十七）
	全天
	照常上班。

19:00住校生返校。
召开全体住校生大会
	学部、德育处
	——
	杨磊

	
	2月17日（周一）
（正月十八）
	全天
	正式上课，开学典礼
	各班教室
	——
	学部

负责人


注：以上安排为初步安排，如有变动以临时通知为准。

