附件2

党总支书记（直属党支部书记）抓基层党建

和思想政治工作实绩案例格式

每篇实绩案例不超过1000字，可以主要分为四个部分，包括工作背景、主要举措、取得的成效以及工作经验。每个案例可配2-3幅图片,图片要有代表性，对反映案例内容有帮助。

实绩案例是作为述职报告的补充内容，将与述职报告同时装订。案例要贯穿履行抓基层党建工作第一责任人这条主线，以第一人称写，讲清作为总支书记在抓研究谋划、抓督促落实、抓投入保障、抓重点难点问题解决等方面，所做的工作、效果及经验。

案例标题字体为二号华文中宋加粗居中（需加副标题注明学校名字、党委书记职务及姓名，即：×××（单位）党支部书记×××抓基层党建工作实绩案例；如有2个案例副标题后应括号注明，如：（一）、（二）；副标题字体为小二楷体_GB2312）。一级标题小二黑体，二级标题小二楷体_GB2312，三级标题小二仿宋_GB2312加粗，正文字体小二仿宋_GB2312，段落行间距为固定值32磅。图片均放在正文后面。（参考模板附后）
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