附件1

党总支书记（直属党支部书记）抓基层党建

和思想政治工作述职报告格式

一、关于标题

2016年基层党建和思想政治工作述职报告（华文中宋二号  加粗  居中）

XXX（单位）党总支书记 XXX（楷体_GB2312 小二 居中）

（2017年1月）  （楷体_GB2312  小二  居中）

二、关于正文

一级标题黑体小二号，二级标题楷体_GB2312小二号，三级标题仿宋_GB2312小二号、加粗，段落行距设置为固定值32磅。页码位置为页面底端居中；页码格式为1,2,3……；页脚底端距离1.75cm。页边距为上下2.54cm，左右3.18cm。其他正文内容使用仿宋_GB2312小二号。（参考模板附后）

参考模板
2016年基层党建和思想政治工作述职报告

XXX（单位）党总支书记  XXX

（2017年1月）

XXX。

一、履职主要情况和特点

（一）XXX

一是XXX。二是XXX。三是XXX。
（二）XXX

一是XXX。二是XXX。三是XXX。
……

二、存在的主要问题及原因

（一）XXX

一是XXX。二是XXX。三是XXX。
（二）XXX

一是XXX。二是XXX。三是XXX。

……

三、下一步工作思路和主要措施
（一）XXX

一是XXX。二是XXX。三是XXX。
（二）XXX

一是XXX。二是XXX。三是XXX。

……

