北外附校实验教师业务考核评分标准（100分）
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	一计划与总结
	20
	计划
	10
	1．学期初有计划
	10
	1、做好学期初实验教学计划。

2、工作计划符合学校整体工作思路和发展目标。
3有明确的实验教学目标。
4、有具体的教师个人业务学习、进修计划。


	10
	8
	6
	0
	查阅教师计划

	

	
	
	总结
	10
	2．学期末有工作总结
	10
	1、学期末做好个人工作总结。
2、总结要内容全面，实事求是。

总结质量不高酌情扣分。
	10
	8
	6
	0
	查阅教师总结，结合平时工作考查
	

	二实验室常规工作
	25
	实验准备
	15
	3、课前实验室卫生
	5
	认真搞好实验室卫生，保持良好实验环境。
	5
	4
	3
	0
	抽查，巡视
	

	
	
	
	
	4．课前实验室器材准备
	5
	课前做好各种实验器材、用品的准备。准备不足影响教学酌情扣分。
	5
	4
	3
	0
	听取师生座谈、个别访谈
	

	
	
	
	
	5课前实验安全预防
	5
	1、提醒实验师生注意实验安全（防电、防毒、防爆等）。
2、有具体、有效保护措施。

3、未提醒实验安全扣分。无安全保护措施的加倍扣分
	5
	4
	3
	0
	听取师生座谈、个别访谈
	

	
	
	实验指导
	10
	6．仪器使用指导
	5
	1、实验时，实验教师跟随实验课堂。对学生进行仪器的使用指导。
2、未指导学生扣分。
	5
	4
	3
	0
	听取师生座谈、个别访谈，听课
	

	
	
	
	
	7．实验事故处理
	5
	对实验中发生意外事故不能及时正确采取应对措施的减分，造成严重事故本项不得分。
	5
	4
	3
	0
	听取师生座谈、个别访谈，听课
	

	三实验室管理
	30
	仪器管理


	9

	8．器、品的购置
	3
	1、及时提出仪器购置计划，未及时提出而影响教学减分。

	3
	2
	1
	0
	1、听取师生座谈、个别访谈，听课
2、检查
	

	
	
	
	
	9、器、品的检修与使用
	3
	1、对实验器械、用品进行检修、清理，不定期检修造成器、品不能正常使用的减分。
2、严格按照程序使用各种仪器、药品、器具。出借、领取、损耗未严格履行手续的减分
	3
	2
	1
	0
	查阅物品账、库存。
	

	
	
	
	
	10、器、品的收放与管理
	3
	做好实验用品的收、放工作。实验结束后未及时检查，收、放仪器，造成破损或丢失的减分。
	3
	2
	1
	0
	巡视、检查
	

	
	
	实验课的组织与管理
	12
	11．协助组织教学
	6
	学生上实验课，实验教师要在实验室内协助学科教师组织教学。未到岗不得分，脱岗减分。

	6
	5
	3
	0
	听课、与部分教师、学生座谈、个别访谈
	

	
	
	
	
	12清点器材
	6
	实验完成后要清点器材，发现丢失，损坏，要按要求进行处理。有问题未记载，处理的减分。
	6
	5
	3
	0
	听课、访谈，查阅存档资料、与学生、教师座谈、个别访谈
	

	
	
	建立实验室档案
	9
	13实验报告单制度
	3
	1、任课教师实验前必须填写实验报告单，在规定时间内交实验教师，实验教师照单准备。
2、实验完成后存留实验报告单。以学期为单位装订成册存档。
3、对未做的实验必须做出说明。并由相关责任人签字确认。
	3
	2
	1
	0
	听取汇报、查阅实验报告单，与部分教师、学生座谈，个别访谈
	

	
	
	
	
	14报损制度
	3
	1、每周要填写器材报损单；2落实损坏器、品的合理赔偿；3外借仪器要经过部门审批。以上三项都要有记录，装订成册备案。
	3
	2
	1
	0
	听取教师汇报、查阅存档资料、个别访谈
	

	
	
	
	
	15实验室物品台账
	3
	实验室必须健全器材、物品台账。做到每学期更新一次，使台账清晰，准确。
	3
	2
	1
	0
	定期抽查
	

	四师德修养

	25
	出勤考核
	5
	16．出勤
	5
	按时出勤，不迟到早退，履行学校请销假制度。
	5
	4
	3
	0
	签到，抽查
	

	
	
	团结合作
	20
	17．加强与学生和任课教师的沟通
	5
	善于与学生和教师进行良好沟通。融洽合作关系，做好服务工作。
	5
	4
	3
	0
	与部分教师、学生座谈，个别访谈
	

	
	
	
	
	18加强学习，提高业务水平
	5
	关注个人专业发展，提高自身终身学习能力、教育教学能力、反思能力、科研能力、主体参与能力等。
	5
	4
	3
	0
	查阅学习笔记、评选论文。

	

	
	
	
	
	19．与同事能团结合作
	5
	加强与同事间的团结协作，有事互相帮助，不互相拆台。
	5
	4
	3
	0
	个别访谈
	

	
	
	
	
	20．积极参加学校各项活动，并完成学校其它工作
	5
	积极参加学校各项活动，并完成学校其它工作
	5
	4
	3
	0
	平时考查
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