北外附校教职工迎新联欢会安全应急预案

为加强我校大型集会活动的安全管理，确保集会有序进行，避免或减少突发安全事件造成人身伤害和财产损失，维护学校正常教育教学秩序。根据上级有关文件精神，结合我校的实际，特制定教职员工新年联欢会安全应急预案。
组织机构

1.领导小组
（1）教职员工新年联欢会安全应急工作领导小组

组长：林卫民

成员：王彤、张继军、高雁鸣、于苒 

2.工作小组

（1）小学部教职工新年联欢会安全应急工作小组

组长：于苒

成员：赵玉玲、李明明、杨安来、各年级组长

（2）初中部教职员工新年联欢会安全应急工作小组

组长：张继军

成员：杨磊、王东、李萍、张如玉、王彩花

（3）高中部教职工新年联欢会安全应急工作小组

组长：王彤

成员：王静、刘长虹、张景芝、单玲、万紫华

（4）应急救治工作小组

组长：朱志艳

组员：李利、代常占、刘旭亮、郭文英等校医

（5）物资保障组：李利、代常占

（6）善后处理组：杨晓琴、杨磊、李明明、刘长虹、年级组长 
二、工作职责

1. 工作小组：全面负责学校各项大型集会活动的组织、协调，及时检查各项大型活动的准备工作及安全措施。集会现场出现突发事件时，迅速采取有力的措施，维持现场秩序，及时将事件发生原委逐级汇报并组织教职员工开展自救和互救，做好车辆、人员等调配。

2. 应急救治组：对受伤人员进行现场临时救治，协调医疗机构在第一时间全力抢救伤员。
3. 物资保障组：车辆、物资等方面的保障措施。
4. 善后处理组：对事故进行善后处理和恢复工作，及时稳定教育、教学秩序。 
各工作小组分工协作，全力参与现场救护，把教职员工生命安全摆在第一位，最大限度减少安全事故造成的损失。

三、工作安排

1.在进行集会活动前，学部负责人要向全体教职员工进行安全教育。强调安全要求，做到高度重视，层层落实。

2.保卫科进一步落实安全防火目标责任制，细致到厅内的每一安全出口都有专人把守，每一位工作人员都能知道自己在安全疏散中所承担的责任和义务。

3. 联欢会开始前30分钟，活动组织人员应提前到达活动地点，按计划统一安排教职员工活动场地和队列地点并组织教职员工入场。防止教职员工队伍出现混乱，在集会地点发生混乱或造成教职员工伤害事故的，由活动组织者直接责任。

4. 在紧急情况出现时，现场教职员工要及时按照学校规定路线有序疏散撤离，确保无拥挤伤亡发生。

5.一旦发生紧急情况，第一时间通知保健室医务人员赶到现场，对抢救或疏散出来的伤员进行必要的现场急救，并及时把重伤人员用车送往医院治疗。

四、灭火和疏散要求

1. 部门负责人和负责安全人员提前熟悉剧场的地理环境和消防器材的分布情况，做到有的放矢。

2.一旦发生火灾，在消防人员未到火灾现场前，由部门负责人组织灭火和疏散，公安消防车赶到火场，一切服从公安消防队的指挥。

3.发生火灾时，疏散引导组根据领导小组的命令，结合火灾现场和火灾部位的情况，组织人员疏散。

4.疏散引导小组的成员要时刻坚守岗位，根据剧场疏散预案分配的各个疏散通道，沉着冷静地引导教职员工疏散，为自己所管辖区域的观众指明安全疏散通道，防止人员拥挤于一个通道而停滞于通道口，造成堵塞、挤压。

五、调查处理

1.调查、分析事故原因，落实教育措施和整改措施。

2.责任人要依据事实写出报告。

3.学校依据事故责任处理相关责任人。
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附件1：

附件2：大型集会安全应急预案工作流程
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