办公用品、保洁用品申请表

                            部门：           

	序号
	名称
	规格型号
	单位
	申报数量
	用途

	1
	硒鼓
	HPQ2612A
	个
	
	

	2
	硒鼓
	HPC7715A 
	个
	
	

	3
	硒鼓
	HPCE505A
	个
	
	

	4
	硒鼓
	兄弟 DR-2050 
	个
	
	

	5
	硒鼓
	兄弟 DR-2115
	个
	
	

	6
	硒鼓
	HP388A  
	个
	
	

	7
	墨粉
	兄弟 TN-2050 
	支
	
	

	8
	墨粉
	兄弟 TN-2115
	支
	
	

	9
	墨盒
	HP816
	个
	
	

	10
	墨粉
	东芝3520
	支
	
	

	11
	墨盒
	支票打印机用
	个
	
	

	12
	硒鼓
	HP5200L
	个
	
	

	13
	速印机油墨
	DP-514
	支
	
	

	14
	速印机版纸
	DP-671
	支
	
	

	15
	色带
	EPSLQ630
	个
	
	

	16
	色带
	EPSLQ-300K
	个
	
	

	17
	A4复印纸
	500张/包
	包
	
	

	18
	A3复印纸
	500张/包
	包
	
	

	19
	B5复印纸
	500张/包
	包
	
	

	20
	B4复印纸
	500张/包
	包
	
	

	21
	复写纸
	北京牌 A4蓝色
	张
	
	

	22
	胶版纸
	8开60g
	令
	
	

	23
	胶版纸
	8开70g
	令
	
	

	24
	彩纸
	A4  80g
	包
	
	

	25
	彩纸
	A3 80g
	包
	
	

	26
	彩纸
	全开 100g
	张
	
	

	27
	白纸
	全开80g
	张
	
	

	28
	牛皮纸
	全开100g
	张
	
	

	29
	收银纸
	75*60mm
	卷
	
	

	30
	口取纸
	10张/包
	包
	
	

	31
	按动签字笔
	黑色0.5mm
	支
	
	

	32
	按动签字笔芯
	黑色0.5mm
	支
	
	

	33
	按动签字笔
	红色0.5mm
	支
	
	

	34
	按动签字笔芯
	红色0.5mm
	支
	
	

	35
	黑签字笔
	0.5mm
	支
	
	

	36
	黑签字笔芯
	0.5mm
	支
	
	

	37
	红签字笔
	0.5mm
	支
	
	

	38
	红签字笔芯
	0.5mm
	支
	
	

	39
	圆珠笔
	天骄 TY1510.7mm
	支
	
	

	40
	圆珠笔
	文正2088 蓝红双色
	支
	
	

	41
	桌笔
	吉利发GL-158
	支
	
	

	42
	铅笔
	HB中华
	支
	
	

	43
	铅笔
	2B中华
	支
	
	

	44
	荧光笔
	宝克 MP-460
	支
	
	

	45
	记号笔
	宝克MP-210
	支
	
	

	46
	白板笔
	真彩  0895B
	支
	
	

	47
	彩色粉笔
	东升厂 50支/盒
	盒
	
	

	48
	白粉笔
	东升厂 50支/盒
	盒
	
	

	49
	黑板擦
	东升厂
	个
	
	

	50
	白板擦
	得力
	个
	
	

	51
	橡皮
	多纳牌 ST-10
	支
	
	

	52
	白板吸铁石
	永益3012  大
	板
	
	

	53
	笔记本
	青联A55540
	本
	
	

	54
	笔记本
	通立莱TA5-080
	本
	
	

	55
	仿皮笔记本
	国俊1218 仿皮 B5大
	本
	
	

	56
	仿皮笔记本
	国俊1225 仿皮 A5小
	本
	
	

	57
	单夹式文件夹
	康利达AB151A
	个
	
	

	58
	插页文件夹
	金泓利 F40AK  40P
	个
	
	

	59
	按扣式文件袋
	雅博W209A-18
	个
	
	

	60
	拉杆夹
	豪桦利 Q310-18
	个
	
	

	61
	文件保护膜
	雅博E310 18C
	个
	
	

	62
	A4夹板
	PVC
	个
	
	

	63
	A5夹板
	PVC
	个
	
	

	64
	档案袋
	 信达 牛皮纸
	个
	
	

	65
	档案皮
	牛皮纸
	对
	
	

	66
	档案盒
	 WSD-S200031牛皮纸
	个
	
	

	67
	档案盒
	双心牌F408 18C
	个
	
	

	68
	修正液
	宝克 18ml
	个
	
	

	69
	胶水
	雪奥 60ML
	瓶
	
	

	70
	胶水
	1斤
	桶
	
	

	71
	胶棒
	南韩 8g
	个
	
	

	72
	胶条
	国信 1cm
	卷
	
	

	73
	胶条
	佳兴 2cm
	卷
	
	

	74
	胶条
	得力 6cm
	卷
	
	

	75
	双面胶
	虎力 1cm
	卷
	
	

	76
	双面胶
	 鑫淼  2cm
	卷
	
	

	77
	壁纸刀
	得力 2001
	把
	
	

	78
	剪刀
	德贤牌 s007
	把
	
	

	79
	大圆规
	教学用
	个
	
	

	80
	大三角板
	教学用
	套
	
	

	81
	半圆仪
	教学用
	套
	
	

	82
	圆规
	得力 学生用
	套
	
	

	83
	直尺
	得力6220  塑料20cm
	把
	
	

	84
	直尺
	得力6230  塑料30cm
	把
	
	

	85
	套尺
	智高牌 学生用
	套
	
	

	86
	记事贴
	 益而高TY656
	包
	
	

	87
	装订线团
	诚信 20g
	团
	
	

	88
	鼠标垫
	22*17.5CM　
	个
	
	

	89
	订书机
	益而高 NO:207
	个
	
	

	90
	订书钉
	得力 NO:0012
	盒
	
	

	91
	大订书机
	得力 NO:0394
	台
	
	

	92
	加厚订书钉
	加厚 得力 NO:0013
	盒
	
	

	93
	起钉器
	得力
	个
	
	

	94
	图钉
	意志高G0-133
	盒
	
	

	95
	别针
	10个/串
	串
	
	

	96
	曲别针
	得力NO:0018
	盒
	
	

	97
	大头针
	新文化2#
	盒
	
	

	98
	装订针
	钢
	个
	
	

	99
	工字订
	得力0021 30个/盒
	盒
	
	

	100
	长尾夹
	3cm
	个
	
	

	101
	钢夹
	2#
	个
	
	

	102
	钢夹
	3#
	个
	
	

	103
	电池
	南孚1#
	节
	
	

	104
	电池
	南孚2#
	节
	
	

	105
	电池
	南孚5#
	节
	
	

	106
	电池
	钟表5#
	节
	
	

	107
	电池
	南孚7#
	节
	
	

	108
	电池
	南孚9伏
	节
	
	

	109
	奖状
	B4
	张
	
	

	110
	奖状
	B5
	张
	
	

	111
	空白磁带
	TDK 90分钟
	个
	
	

	112
	海绵盒
	利信
	个
	
	

	113
	苍蝇拍
	塑料
	把
	
	

	114
	计算器
	CASIO 837A-12
	台
	
	

	115
	计算器
	学考150型
	台
	
	

	116
	印台
	红色 利信牌
	个
	
	

	117
	印油
	雪奥10ml 红色
	瓶
	
	

	118
	一次性杯子
	宝隆牌 0009
	包
	
	

	119
	皮筋
	200根/包
	包
	
	

	120
	桌牌
	中号
	个
	
	

	121
	砂纸
	熊猫牌 A4　
	张
	
	

	122
	借款单
	成文厚
	本
	
	

	123
	报销单
	成文厚
	本
	
	

	124
	记账凭证盒
	成文厚
	个
	
	

	125
	凭证皮
	成文厚
	个
	
	

	126
	三联收据
	成文厚
	本
	
	

	127
	四联收据
	成文厚
	本
	
	

	128
	帐页
	成文厚
	包
	
	

	129
	信封
	5# 印附校地址
	个
	
	

	130
	信封
	7# 印附校地址
	个
	
	

	131
	信封
	5# 普通
	个
	
	

	132
	信封
	7# 普通
	个
	
	

	133
	红头文件纸
	A4
	张
	
	

	134
	塑封膜
	A4  100张/包
	包
	
	

	135
	钥匙盘
	58孔
	个
	
	

	136
	小挂锁
	梅花牌25mm
	个
	
	

	137
	挂锁
	三环牌 大号
	个
	
	

	138
	洗衣粉
	雕牌 1.5千克
	袋
	
	

	139
	洗衣粉
	雕牌 508g
	袋
	
	

	140
	去污粉
	500g
	盒
	
	

	141
	洁厕灵
	10kg/桶
	桶
	
	

	142
	消毒液
	10kg/桶
	桶
	
	

	143
	洗涤灵
	10kg/桶
	桶
	
	

	144
	纸篓
	健安2806塑料
	个
	
	

	145
	脸盆
	403塑料
	个
	
	

	146
	垃圾袋
	白 小 （纸篓用）
	包
	
	

	147
	垃圾袋
	黑  大
	包
	
	

	148
	胶手套
	粤龙牌
	双
	
	

	149
	线手套
	白棉质加厚
	双
	
	

	150
	口哨
	蝴蝶
	个
	
	

	151
	证书
	B5
	本
	
	

	152
	
	
	
	
	

	153
	
	
	
	
	

	154
	
	
	
	
	

	155
	
	
	
	
	

	156
	
	
	
	
	

	157
	
	
	
	
	

	158
	
	
	
	
	

	159
	
	
	
	
	

	160
	
	
	
	
	

	161
	
	
	
	
	

	162
	
	
	
	
	

	163
	
	
	
	
	

	164
	
	
	
	
	

	165
	
	
	
	
	

	166
	
	
	
	
	

	167
	
	
	
	
	

	168
	
	
	
	
	

	169
	
	
	
	
	

	170
	
	
	
	
	


注：   不需要的物品可不填，空白格内请填写你部门需添加的物品。

       填写人（签字）：        部门负责人（签字）：         分管校长（签字）：

部门联系电话：
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5

