2015—2016学年第一学期考务安排
一、期末测试

1.测试时间：2016年1月13日、14日

2.下载试卷时间： 2016年1月11日上午9:00
3.具体安排如下:
	考试科目
	日期
	年级
	考试时间

	语文
	1月13日
上午
	一年级
	8:00—9:00

	
	
	二年级
	8:00—9:00

	
	
	三年级
	8:00—9:30

	
	
	四年级
	8:00—10:00

	
	
	五年级
	8:00—10:00

	
	
	六年级
	8:00—10:00

	    数学
	1月14日
上午
	一、二年级
	8:00—9:00

	
	
	三、四年级
	8:00—9:30

	
	
	五、六年级
	8:00—9:30

	英语
	1月13日

上午
	一、二年级
	10:00—10:40

	
	1月14日
上午
	三、四、 五、六年级
	10:00—11:00


二、监考要求: 
1.监考教师提前10分钟到达学校考务室，核准时间，领取试卷。

2.考前5分钟，监考教师进入考场，统一发放试卷。进入考场前把手机调整到振动状态。主监考教师提醒学生每张卷子写清学校、姓名，提醒学生不要提前作答。

3.测试铃声开始时，主监考教师宣布：“现在开始答卷”，并站在教室前面监考，副监考站在教室后面。一年级监考教师给学生读题，之后再请学生作答。在学生作答时，监考教师不要在教室中随意走动，如学生有问题举手，监考教师再轻步上前，低声询问。监考教师不做与监考无关的工作。
4．测试结束前15分钟，监考教师当众提醒学生：“离测试结束还有15分钟，请学生抓紧时间，认真检查”。

5．测试结束，监考教师宣布：“测试结束,停止答卷”。然后组织学生把试卷摆放好，语文：作文单放,其它按顺序放一摞，数学、英语按照试卷先后顺序摆成一摞，监考教师按照一定顺序收好，清点数量无误后，监考教师组织学生离开考场。

6． 试卷拿到考务室进行再次核对，然后用白纸密封试卷进行装订。
三、期末试卷分析
学校在放假前抽出时间组织教师将本年级本学科错误率高的前10题进行汇总、分析，反思教学中的问题，填到以往的期末试卷分析表中并于1月22日前反馈给学区。
