高中教务处第十一周工作周程
	时间
	内容
	地点
	负责人
	参与人员

	4月23日8:00
	高中部主任会
	513
	王静
	部主任、年级组长

	4月24-26日
	期中考试
	各班教室
	王静
	教务处、德育处、各年级组

	4月25日9:00
	海淀区会考工作会
	招生考试中心
	王静
	罗姗姗

	4月25日
	统计及上报工作量
	511
	王静
	夏仕秀

	4月25-26日
	高考报志愿培训会
	区高招办
	王静
	单玲、罗姗姗

	4月28日
	高三家长会
	一阶
	姚川树
	高三全体教师


高中德育处第十一周工作周程
	时间
	内容
	地点
	负责人
	参与人员

	4月22日（周日）

	1） 检查各班周日晚返校人数及自习情况
	德育处
	刘长虹
	值班教师

	4月23日
	1） 参加高中部例会、对期中考试后家长会提具体要求

2） 组织德育办部门例会
	德育处
	刘长虹
	王海林、吴晓明

	4月24-26日
	1）配合教学处落实好期中考试各项工作
2）监管考试纪律和考场秩序
	德育处
	刘长虹
	王海林、吴晓明


	4月27日
	1） 组织高一、高二学生去生存岛春游，严格监管春游中的安全情况

2） 筹备学生干部培训会
	德育处
	刘长虹
	王海林、吴晓明

	4月28日
	1） 配合体育组组织好趣味运动会

2） 检查各班卫生和门窗、电源关闭情况
	德育处
	  刘长虹
	王海林、吴晓明



